	
	УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации
Анучинского муниципального округа
от «     »  _________2023 г.


ПОЛОЖЕНИЕ
об Виноградовском территориальном отделе 
Управления жизнеобеспечения 

администрации Анучинского муниципального округа 

Общие положения

Настоящее Положение устанавливает порядок организации и деятельности Виноградовского территориального отдела Управления жизнеобеспечения администрации Анучинского муниципального округа, определяет его цели, задачи, функции, права и ответственность.
Виноградовский территориальный отдел Управления жизнеобеспечения администрации Анучинского муниципального округа (далее – отдел) является структурным подразделением администрации Анучинского муниципального округа, осуществляющим в пределах своих полномочий отдельные организационные и исполнительно-распорядительные функции администрации Анучинского муниципального округа. 

Отдел создан для эффективного решения вопросов местного значения в следующих населенных пунктах Анучинского муниципального округа Приморского края: с. Староварваровка, с. Виноградовка, с. Смольное, с. Ильмаковка, п. Веселый, п. Скворцово.

Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации,  Правительства Российской Федерации, законами Приморского края, правовыми актами Губернатора Приморского края, Правительства Приморского края, решениями Думы Анучинского муниципального округа, правовыми актами администрации Анучинского муниципального округа и настоящим Положением.
 Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Приморского края, иными государственными органами, организациями и гражданами.

Отдел организует и проводит свою деятельность в тесном взаимодействии с отраслевыми (функциональными) органами и структурными подразделениями администрации Анучинского муниципального округа, учреждениями, организациями и предприятиями, расположенными на территории Анучинского муниципального округа.
1.7. Структуру, численность, штатное расписание, изменения в структуру и штатное расписание отдела утверждает глава Анучинского муниципального округа.

1.8. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся на основании постановления администрации Анучинского муниципального округа. 
1.9. Права, обязанности, степень ответственности работников отдела устанавливаются должностными регламентами.
1.10. Место нахождение отдела: 692346, Приморский край, Анучинский район, с. Староварваровка, ул. Центральная, д. 24.  
Основные цели и задачи отдела.

2.1. Основной целью деятельности отдела является эффективное решение вопросов местного значения на подведомственных территориях.

2.2. Основные задачи отдела:

2.2.1. Создание благоприятных условий жизнедеятельности населения;

2.2.2. Проведение муниципальной политики и реализация муниципальных правовых актов Анучинского муниципального округа Приморского края;

2.2.3. Защита прав и законных интересов граждан в пределах своей компетенции.

3. Функции отдела.
В целях выполнения возложенных на него задач отдел осуществляет следующие функции на подчиненной территории:

3.1. Осуществляет:
3.1.1. Консультативную и практическую помощь управленческим, хозяйственным структурам предприятий и организаций округа по вопросам деятельности отдела; 

3.1.2. Контроль за расходованием материально-технических ресурсов;
3.1.3. Хранение, комплектование, учет архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности отдела;
3.1.4. Разработку нормативно — правовых актов в области полномочий отдела;
3.1.5. Разработку муниципальных программ по исполнению полномочий отдела;
3.1.6. Разработку и согласование проектов решений Думы Анучинского муниципального округа и проектов постановлений и распоряжений главы Анучинского муниципального округа по вопросам отдела;
3.1.7. Подготовку проведения оперативных совещаний, семинаров, конференций и других мероприятий по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
3.1.8. Подготовку проектно-сметной документации для выполнения ремонтных работ, капитального ремонта, реконструкции объектов;
3.1.9. Координирование выполнения ремонтных работ объектов;
3.1.10. Выявление и обоснование решения проблем в области жизнеобеспечения (организации электро-, тепло- и водоснабжения, водоотведения, снабжения топливом) населения округа;
3.1.11. Своевременное предоставление статистической отчетности по вопросам своей компетенции в вышестоящие органы Приморского края;

 3.1.12. Исполнение Закона Приморского края от 26.12.2019 № 692-КЗ «Об отдельных вопросах в области обращения с животными в Приморском крае».
3.2. Обеспечивает:

3.2.1. Организацию мероприятий по энергосбережению и исполнение положений Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
3.2.2.  Организацию мероприятий по теплоснабжению и исполнение положений Федерального закона от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении»;
3.2.3. Организацию мероприятий по водоснабжению и водоотведению и исполнение положений Федерального закона от 07.12.2011 № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении»;
3.2.4. Проведение мероприятий по обеспечению сохранности автомобильных дорог, улучшению их технического состояния, обеспечению безопасности дорожного движения в соответствии с Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

3.2.5. Взаимодействие с территориальными органами Роспотребнадзора по выполнению мероприятий по улучшению качества питьевой воды из децентрализованных источников водоснабжения;

3.2.6. Организацию на территории округа водоснабжения населения из водозаборных сооружений децентрализованного водоснабжения (шахтные колодцы) и их учет;

3.2.5. Разработку и выполнение программы (план) производственного контроля соблюдения санитарных правил, выполнения санитарно-противоэпидемических мероприятий и проведения лабораторных исследований на водозаборных сооружениях децентрализованного водоснабжения (шахтные колодцы) на  территории Анучинского муниципального округа;

3.2.6. Проведение мониторинга по оборудованию мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и обустройству новых мест накопления;

3.2.7. Проведение мероприятий по организации похоронного дела и содержанию мест захоронения на территории округа;

3.2.8. Организацию проведения благоустроительных работ, двухмесячников, субботников на территории округа в соответствии с правилами благоустройства;

3.2.9. Организацию работы по содержанию и техническому обслуживанию детских и спортивных площадок в соответствии с техническим регламентом Евразийского экономического союза «О безопасности оборудования для детских игровых площадок» (ТР ЕАЭС 042/2017);

3.2.10. Рассмотрение жалоб и обращений граждан и организаций по вопросам, входящим в компетенцию отдела в сроки, установленные действующим законодательством;
3.2.11. Проведение мероприятий по стабилизации и улучшению значений показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления района;

3.2.12. Содержание объектов благоустройства и зеленых насаждений;

3.2.13. Размещение информации в ГИС ЖКХ в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2014 № 209-ФЗ «О государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства» (только касающеюся работы отдела);

3.2.14. Проведение работы с собственниками жилых помещений в МКД, в соответствии с Жилищным кодексом;

3.2.15. Размещение в системе ГАС «Управление» информации касающейся работы отдела;

3.2.16. Выполнение работы по разработке проектно-сметной документации, получению технических условий, обустройству освещения населенных пунктов Анучинского муниципального округа;

3.2.17. Ведение похозяйственной книги в соответствии с приказом Минсельхоза России от 27.09.2022 № 629 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг».
3.3. Принимает участие:

3.3.1. В профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах муниципального округа;

3.3.2. В предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах муниципального округа;

3.3.3. В оказании поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;

3.3.4. В организации и осуществлении мероприятий по работе с детьми и молодежью в округе;

3.3.5. В работе комиссий, совещаний, конференций;
3.3.6. В приемке выполненных работ и исполнительной документации после ремонта, капитального ремонта, реконструкции объектов;
3.3.7. В разработке и актуализации территориальной схемы обращения с отходами.
3.4. Оказывает  содействие:

3.4.1.  В вопросах обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах муниципального округа;

3.4.2. В вопросах организации мероприятий по охране окружающей среды в границах муниципального округа;

3.4.3. В утверждении правил благоустройства территории муниципального округа;

3.4.4. В вопросах владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального округа;

3.4.5. В вопросах обеспечения проживающих в муниципальном округе и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями;

3.4.6.  В присвоении адресов объектам адресации, изменении, аннулировании адресов;

3.4.7. В организации и осуществлении мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

3.4.8. В создании, содержании и организации деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории муниципального округа;

3.4.9. В организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории муниципального округа;

3.4.10. В осуществлении мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья, и информировании населения об ограничениях использования таких водных объектов, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

3.4.11. В проведении мониторинга технического состояния многоквартирных домов, в соответствии с постановлением администрации Приморского края от 20.08.2013 № 324-па «Об утверждении порядка проведения мониторинга технического состояния многоквартирных домов».

4. Права и обязанности отдела

4.1. В целях реализации полномочий в установленной сфере деятельности отдел имеет право:

4.1.1. Представлять администрацию округа по всем вопросам, входящим в компетенцию отдела;

4.1.2. Запрашивать и получать от руководителей структурных подразделений администрации округа, муниципальных учреждений, организаций, предприятий разных форм собственности документы и информацию, необходимые для выполнения работниками отдела своих обязанностей;

4.1.3. Проводить совещания по вопросам, входящим в компетенцию отдела, с привлечением специалистов отделов администрации округа;

4.1.4. Принимать участие в семинарах, совещаниях, проверках и других мероприятиях, проводимых администрацией округа;

4.1.5. Вносить на рассмотрение администрации округа предложения по:

- совершенствованию деятельности отдела;

- поощрениям, повышению профессиональной квалификации работников отдела;

4.1.6. Вносить главе администрации округа предложения по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

4.1.7. Взаимодействовать в своей деятельности с Министерствами, Департаментами, Агентствами Приморского края;

4.1.8. Использовать в своей деятельности имеющиеся в администрации округа системы связи, копирования, компьютеру и оргтехнику, служебный транспорт, базы данных, а также бланки отдела и администрации округа при осуществлении официальной переписки;

4.1.9. Специалисты отдела пользуются всеми правами, предоставленными им трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе;

4.1.10. Осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.

4.2.  В обязанности отдела входит:

4.2.1. Своевременно и качественно, в полном соответствии с законодательством, нормативными правовыми актами и локальными актами администрации выполнять возложенные на отдел функции и задачи;  

4.2.2. Давать разъяснения по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

4.2.3. Оформлять и выдавать в рамках действующего законодательства по письменным запросам (заявлениям) информацию по вопросам, относящимся к компетенции отдела; 

4.2.4. Сохранять конфиденциальность сведений, содержащихся в документах, поступающих в отдел и/или подготавливаемых им.

5. Организация деятельности отдела

5.1. Отдел возглавляет начальник отдела, являющийся муниципальным служащим, исполняющий в порядке, определенном настоящим Положением, обязанности по должности муниципальной службы на постоянной профессиональной основе.

5.2. Начальник отдела назначается и освобождается от должности главой Анучинского муниципального округа Приморского края.

5.3. Начальник отдела:

5.3.1. организует работу отдела; 

5.3.2. отчитывается о работе отдела перед администрацией и главой;

5.3.3. действует без доверенности от имени отдела, представляет его интересы в государственных органах, предприятиях, учреждениях, организациях, во взаимоотношениях с физическими лицами;

5.3.4. распределяет обязанности между работниками отдела, разрабатывает и утверждает их должностные регламенты, визирует их заявления о приеме на работу, переводах, предоставлении очередных отпусков;

5.3.5. планирует работу отдела; 

5.3.6. осуществляет контроль за исполнением постановлений и распоряжений администрации округа по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

5.3.7. вносит предложения главе округа по вопросам поощрения работников отдела или наложения на них дисциплинарного взыскания, по вопросам штатной численности отдела, кандидатов для назначения на должность муниципальной службы отдела;

5.3.8. обеспечивает условия для переподготовки и повышения квалификации муниципальных служащих отдела;

5.3.9. ведёт приём граждан, рассматривает их заявления, предложения, жалобы;

5.3.10. участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых главой округа и его заместителями, при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию отдела;

5.3.11. выполняет иные функции, а также поручения главы округа в пределах своих полномочий.

5.4. Деятельность отдела организуется в соответствии с Уставом Анучинского муниципального округа Приморского края, действующими положениями, правилами, инструкциями и иными нормативно-правовыми актами.

5.5. Работники отдела являются муниципальными служащими, назначаются на должность и освобождаются от должности распоряжением администрации Анучинского муниципального округа. Работники подчиняются непосредственно начальнику отдела. Права и обязанности работников отдела определяются законодательством Российской Федерации, Приморского края и их должностными регламентами.

5.6. В период временного отсутствия начальника руководит деятельностью отдела муниципальный служащий, назначенный распоряжением администрации округа по представлению начальника отдела, если иное не установлено главой округа.

6. Ответственность

6.1. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на отдел, состояние трудовой дисциплины. 

6.2. Работники отдела несут персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на них обязанностей и поручений. 

7. Заключительные положения
7.1. Внесение изменений и дополнений в настоящее положение, а также реорганизация и ликвидация отдела производится в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и нормативно-правовыми актами Анучинского муниципального округа. 



