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АДМИНИСТРАЦИЯ

 АНУЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29.06.2012 г.                               с. Анучино                                      № 336  

Об утверждении административного регламента  предоставления администрацией Анучинского муниципального района муниципальной услуги   «Предоставление информации  об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности  и предназначенных для сдачи в аренду»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", постановлением администрации Анучинского муниципального района от 22.08.2011 N 375 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Анучинского муниципального района», Уставом Анучинского муниципального района, в целях повышения качества и доступности результатов предоставления услуги администрацией Анучинского муниципального района администрация Анучинского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
        1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Анучинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление информации  об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности  и предназначенных для сдачи в аренду» (Приложение).

2. Общему отделу администрации Анучинского муниципального района опубликовать настоящее постановление в официальных средствах массовой информации и разместить в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации Анучинского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Анучинского муниципального района.

Глава 

Анучинского муниципального района                                        В.И. Морозов
                  Приложение
УТВЕРЖДЕН

            постановлением главы 

Анучинского муниципального района

            от 29.06.2012 г. № 336
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 администрации Анучинского муниципального района  по
 предоставлению информации  об объектах недвижимого
 имущества, находящихся в муниципальной собственности
 и предназначенных для сдачи в аренду

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования регламента.

Настоящий административный регламент (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги   по информированию  об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Анучинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги физическим и юридическим лицам (далее - заявители), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании  муниципальной  услуги.

1.2. Круг заявителей.
- физические лица;

- юридические лица независимо от организационно- правовой формы;

- лица, уполномоченные заявителем, в силу наделения его полномочиями выступать от его имени при предоставлении муниципальной услуги в порядке, уставленном законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы отдела имущественных отношений администрации Анучинского муниципального района.
Место нахождение Отдела: с. Анучино, ул. Лазо, 6, 1 этаж, кабинет № 1

Почтовый адрес для направления документов: 692300, с. Анучино, Анучинский район,  Приморский край, ул. Лазо, 6

Часы работы:

Понедельник: 9.00-17.00 (перерыв 13.00 – 14.00);
Вторник: 9.00-17.00 (перерыв 13.00 – 14.00);

Среда: 9.00-17.00 (перерыв 13.00 – 14.00);

Четверг: 9.00-17.00 (перерыв 13.00 – 14.00);

Пятница: 9.00-16.00 (перерыв 13.00 – 14.00);

Суббота: выходной;

Воскресенье: выходной.

Приёмные дни: понедельник, вторник, пятница: с 9.00-13.00.

1.3.2. Справочные телефоны: 8 (42362) 91-2-65;

Факс: 8 (42362) 91-2-65;

1.3.3. Адрес Интернета- сайта: http://mo.primorsky.ru/anuchinsky/.

1.3.4. Адрес электронной почты: anuchinsky @mo.primorsky.ru.

1.3.5. Информацию о режиме работы Отдела, а также о процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить на официальном сайте  администрации Анучинского муниципального района:  http://mo.primorsky.ru/anuchinsky/.


Также информация о порядке предоставления муниципальной услуги и режиме работы Отдела может быть получена с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и функций в сети Интернет. 

1.3.6. Информация, указанная в подпунктах 1.3.1 – 1.3.5 размещается:

на стендах  непосредственно в администрации Анучинского муниципального района;

на Интернет -  сайте http://mo.primorsky.ru/anuchinsky/.

РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги   по информированию  об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Анучинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является отдел имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального района.
В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона.

        2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление, либо отказ в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Анучинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения Заявителя в Отдел.

В случае личного обращения гражданина или его доверенного лица в Отдел ответ выдается ему под расписку при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа; доверенному лицу - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.

Срок выдачи (направления документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги составляет 30 дней со дня регистрации письменного обращения Заявителя в Отдел.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Федеральным законом от 20 февраля 1995 года N 24-ФЗ "Об информации, информатизации и защите информации";

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года N 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде";

- Законом Приморского края от 29 декабря 2003 года N 90-КЗ "О регулировании земельных отношений в Приморском крае";

- Уставом Анучинского муниципального района;

- Положением "О порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Анучинского муниципального района", утвержденным решением Думы Анучинского муниципального района 27 апреля 2011 г.    № 140 - НПА;

- положением «Об отделе имущественных и земельных отношений Анучинского муниципального района»;
- настоящим Административным регламентом;

- иными  нормативными актами Российской Федерации, Приморского края, органов местного самоуправления  Анучинского  муниципального района.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Для предоставления муниципальной услуги Заявитель представляет:

        1. заявление по форме согласно приложению;
2. доверенность на право представлять интересы заявителя в случае предоставления заявления представителем по доверенности (копия).

2.6.2. В заявлении обязательно указываются:

фамилия, имя, отчество заявителя физического лица, его местонахождение;

наименование заявителя юридического лица, его местонахождение;
наименование, адрес объекта;
для каких целей запрашивается информация.
2.6.3. Заявление должно быть подписано (включая электронный способ подписи) заявителем либо его уполномоченным представителем. 

2.6.4. К заявлению обязательно прилагается:
копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо копия документа, подтверждающего полномочия представителя;


2.6.5. В соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 настоящего Федерального закона перечень документов. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является:


представление (направление)  заявления не установленной формы ;


представление (направление)  заявления, не содержащего сведений, предусмотренных подпунктами 2.6.2 и 2.6.3 настоящего регламента;


непредставление документов, предусмотренных подпунктом 2.6.4 настоящего регламента. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.


2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.


2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- в обращении содержатся оскорбительные выражения, угрозы жизни и здоровью муниципальным служащим, должностным лицам;

- прекращение переписки с гражданином в связи с очередным обращением от одного и того же гражданина по одному и тому же вопросу, на который ему многократно давались письменные ответы по существу;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну;

- содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию.

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги.


При предоставлении муниципальной услуги иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы , взимаемой за предоставление муниципальной услуги.


Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.


При предоставлении муниципальной услуги иные услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.


2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления - 15 минут.

2.12.2. Максимальный срок ожидания в очереди для получения консультации - 15 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.13.1. Заявление  о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе предоставляется  (направляется) в общий отдел администрации Анучинского муниципального района и регистрируется в течение 1 рабочего дня. Заявление  о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде направляется на Интернет - сайт http://mo.primorsky.ru/anuchinsky/ и регистрируется в течение 1 рабочего дня. 

2.13.2. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

  2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Организация приема заявителей осуществляется в кабинете N 1 в течение времени, указанного в п. 1.2 Регламента.

На дверях кабинета указаны часы приема заявителей для консультирования, приема и выдачи документов.

На информационном стенде возле кабинетов N 1 располагается информация о предоставлении необходимого перечня документов и образцы заполнения заявлений.

Для удобства написания заявления Заявителем около стенда размещены стол и стул. На столе находится писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки).

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата оказания муниципальной услуги. Иное взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием оказания муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ  И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- информирование и консультирование Заявителей по вопросам предоставления информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Анучинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду;

прием и регистрация заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности  Анучинского муниципального района  и предназначенных для сдачи в аренду (далее - заявление);
- ответ Заявителю на обращение с предоставлением информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Анучинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду.
Последовательность выполнения действий при выполнении административных процедур отражена в блок-схеме (приложение N 1).

3.1. Информирование и консультирование Заявителей по процедуре предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Информирование получателей муниципальной услуги о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела, уполномоченных на осуществление информирования о правилах предоставления муниципальной услуги, при личном обращении, по телефону или письменно, также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользовании (включая сеть Интернет и электронную почту).

Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является обращение Заявителя.

Специалист Отдела уточняет, какую информацию хочет получить Заявитель, и определяет, относится ли указанный запрос к информированию об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Анучинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду.

Специалист Отдела предоставляет возможность Заявителю ознакомиться с информацией в электронном виде (официальный сайт в сети Интернет) либо отвечает на поставленные заявителем вопросы об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Анучинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду.

При ответах на обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Консультации проводятся устно, в том числе по телефону либо посредством электронной почты.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по консультированию и информированию не должен превышать 30 минут.

Результатом административной процедуры является предоставление Заявителю информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Анучинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду.

3.1.2. Предварительно Заявитель может получить консультацию специалиста Отдела в отношении правильности оформления заявления об объектах имущества.

Максимальный срок выполнения данного действия специалистом Отдела, осуществляющим консультацию, составляет 10 минут. В случае, если представлены неполные сведения или заявление заявителя не соответствует предъявляемым требованиям, специалист Отдела, осуществляющий консультацию, возвращает заявление Заявителю (его уполномоченному представителю) с объяснением о выявленном несоответствии.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

В случае, если заявление Заявителя содержит все необходимые сведения и соответствует предъявляемым требованиям, специалист Отдела, осуществляющий консультацию, предлагает Заявителю передать для последующей его регистрации. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

Прием заявления и его регистрация в организационном отделе, а также доведение заявления до ответственного за обработку осуществляются в порядке общего делопроизводства.

Дата регистрации заявления в организационном отделе является началом исчисления срока исполнения муниципальной услуги.
3.2. Перечень административных процедур при приеме и рассмотрении заявления Заявителя для предоставления муниципальной услуги

 Предоставление  муниципальной  услуги при письменном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности  Анучинского муниципального района  и предназначенных для сдачи в аренду (далее - заявление);

рассмотрение заявления и предоставление информации.

3.2.1. Прием и регистрация заявления

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление в  администрацию 
Анучинского муниципального района  заявления лично или представителем либо направление заявления посредством почтовой или электронной связи.

В заявлении указываются следующие сведения:

- реквизиты Заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, полное наименование юридического лица, почтовый адрес);

- порядок получения информации (лично или по почте);

- подпись Заявителя либо его представителя.
Специалист организационного отдела  в течение одного рабочего дня регистрирует заявление и передает главе Анучинского муниципального района.

Глава  Анучинского муниципального района, в день  поступления заявления  или не позднее следующего дня,  поручает в форме резолюции  рассмотреть  заявление  Отделу. 

Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать двух дней со дня поступления заявления.
3.2.2. Рассмотрение заявления и представление информации заявителю или отказ в представлении информации

Основанием для административной процедуры является получение заявления с резолюцией главы Анучинского муниципального района   начальником отдела.

Начальник отдела   передает заявление для исполнения  специалисту Отдела.

По результатам рассмотрения заявления специалист Отдела:

- подготавливает информацию об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Анучинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду (приложение N 3 к настоящему Административному регламенту) в трёх экземплярах.

В случае, если отсутствует информация об объекте имущества, указанном в обращении заявителя, специалист Отдела осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении информации в 10-дневный срок с момента поступления в Отдел заявления Заявителя.

Подготовленный специалистом Отдела проект соответствующей информации об объектах недвижимого имущества, либо уведомление  передаётся  на согласование  начальнику Отдела.

Затем согласованные начальником Отдела: информация об объектах недвижимого имущества, либо уведомление  передаётся в организационный отдел  для  подачи информации об объектах недвижимого имущества, либо уведомления  на подпись главы администрации Анучинского муниципального района. 

3.2.3. Подписанные главой администрации Анучинского муниципального района:  информация об объектах недвижимого имущества,  либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, передается для отправки Заявителю (его уполномоченному представителю) в порядке общего делопроизводства.

Уведомление вручается заявителю (его уполномоченному представителю), либо направляется Заявителю письмом, а также дублируется посредством телефонной связи или электронной почты.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 3 рабочих дня.

3.3. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги при обращении получателя муниципальной услуги в электронном виде

Обращение, направленное по электронной почте, должно содержать наименование органа исполнительной власти или фамилию, имя, отчество должностного лица, которому оно адресовано, изложение существа обращения, фамилию, имя, отчество обращающегося, почтовый адрес Заявителя (местожительство), контактный телефон.

По результатам рассмотрения электронного обращения готовится ответ с информацией об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Анучинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду.

Ответ получателю муниципальной услуги направляется по электронной почте в соответствии с реквизитами, указанными в обращении, не позднее 30 рабочих дней со дня регистрации обращения.

3.4. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги в электронной форме в сети Интернет

При обращении Заявителя с запросом в электронной форме в сети Интернет через региональную государственную информационную систему "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края", предоставление муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель, используя сеть Интернет, заполняет на сайте региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края" заявление о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Анучинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду, и одновременно отправляет его в региональную государственную информационную систему "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края";

2) принятое региональной государственной информационной системой "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края" заявление Заявителя, в течение рабочего дня, в который запрос поступил в адрес системы, перенаправляется в Отдел. Правовым основанием для начала административной процедуры является поступление заявления Заявителя в адрес региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края";

3) в течение рабочего дня, следующего за днем, в который заявление поступило в Отдел, заявление Заявителя о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Анучинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду, регистрируется специалистом Отдела и обрабатывается им с целью установления факта наличия либо отсутствия запрашиваемого объекта. Правовым основанием для начала административной процедуры является поступление заявления Заявителя в адрес Отдела;

4) при установлении факта отсутствия запрашиваемого Заявителем объекта, специалистом Отдела, в адрес электронной почты Заявителя, в течение одного рабочего дня, направляется ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Правовым основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта отсутствия запрашиваемого Заявителем объекта;

5) при установлении факта наличия запрашиваемого Заявителем объекта, специалистом Отдела, в адрес электронной почты Заявителя, в течение одного рабочего дня, направляется ответ с указанием ссылки на адрес страницы сети Интернет, на которой размещена информация о запрашиваемом объекте. Правовым основанием для начала административной процедуры является установления факта наличия запрашиваемого Заявителем объекта.

РАЗДЕЛ 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами и муниципальными служащими административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными лицами

Специалист Отдела, ответственный за исполнение административного регламента, несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка проведения процедур, установленных регламентом.

Дисциплинарная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями статьи 27 Закона Приморского края от 4 июня 2007 года N 82-КЗ "О муниципальной службе в Приморском крае" и трудовым законодательством.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий специалистов Отдела, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела ежедневно путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного Регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки исполнения муниципальной услуги могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы администрации) и внеплановыми.

Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги может быть сформирована комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации Анучинского муниципального района.

Результаты деятельности данной комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги

Специалисты Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков предоставления муниципальных услуг, порядка рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.

РАЗДЕЛ.5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

 
5.1. Заявитель либо его представитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) сотрудников Отдела,  а также должностных лиц, муниципальных служащих и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальных услуги (далее – жалоба). 


5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.


5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия  (бездействие) сотрудников Отдела,  а также должностных лиц, муниципальных служащих и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края;
7) отказ должностного лица отдела имущественных и земельных отношений в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги  документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы на решения, принятые администрацией Анучинского муниципального района, рассматриваются непосредственно в отделе имущественных и земельных отношений.

  5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта http://mo.primorsky.ru/anuchinsky/, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.2.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование -причину жалобы-,  должностного лица Отдела, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального района, должностного лица отдела, либо муниципального служащего; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела, должностного лица Отдела либо муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.


5.3.1. Рассмотрение жалобы может быть приостановлено в случаях:


поступления от  лица, подавшего жалобу мотивированного ходатайства о приостановлении рассмотрения жалобы;


болезни или иных обстоятельств, вследствие наступления которых рассмотрение жалобы в полном объеме не представляется возможным.


5.3.2. Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

не указаны: фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

жалоба не содержит сведений, указанных в подпункте 5.2.4;

изложенные в жалобе факты уже были предметом рассмотрения и лицу, подавшему жалобу, направлялось решение о результатах досудебного (внесудебного) обжалования.

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.


Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы и отсутствие оснований, указанных в подпункте 5.3.2.


5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы.


В случае, если для подачи жалобы требуется получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы, такие информация и документы предоставляются по письменному обращению лица, намеревающегося подать жалобу.


5.6. Органы власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.


Жалоба направляется в администрацию Анучинского муниципального района  по адресу: с. Анучино, ул. Лазо,6, Анучинский район, Приморский край.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы. 

5.7.1. Жалоба, поступившая в Администрацию Анучинского муниципального района, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, должностного лица Отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.


5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы заявителя принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления  имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

5.8.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.8.1, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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БЛОК-СХЕМА

ОБЩЕЙ СТРУКТУРЫ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕКТАХ

НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ

СОБСТВЕННОСТИ АНУЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

И ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ СДАЧИ В АРЕНДУ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Начало предоставления муниципальной услуги:                              │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                      │

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Консультация получателя услуги                                           │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                      │                                    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Прием и регистрация заявления с документами                              │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                      │

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Проведение экспертизы заявления с документами                            │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                      │

                      ┌──────────────────────────────┐

          ┌─────┐     │Наличие оснований для отказа  │    ┌─────┐

          │ Да  │<────┤в предоставлении муниципальной├───>│ Нет │

          └──┬──┘     │услуги                        │    └──┬──┘

             │        └──────────────────────────────┘       │

             │                                               │

┌───────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────────────┐

│Подготовка уведомления об отказе в │ │Подготовка информации об объектах  │

│предоставлении муниципальной       │ │недвижимого имущества, находящихся │

│услуги, внесение записи в журнал   │ │в муниципальной собственности      │

└────────────┬──────────────────────┘ │Анучинского муниципального района и│

             │                        │предназначенных для сдачи в аренду,│

            \/                        │внесение записи в журнал           │

┌───────────────────────────────────┐ └──────────────────────┬────────────┘

│Передача заявителю уведомления об  │                        │

│отказе в предоставлении            │                       

│муниципальной услуги               │ ┌───────────────────────────────────┐

└────────────┬──────────────────────┘ │Передача заявителю информации об   │

             │                        │объектах недвижимого имущества,    │

             │                        │находящихся в муниципальной        │

             │                        │собственности Анучинского         │

             │                        │муниципального района и            │

             │                        │предназначенных для сдачи в аренду │

             │                        └──────────────────────┬────────────┘

             │                                               │

            \/                                              \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Завершение предоставления муниципальной услуги:                          │

│внесение записи в журнал о факте выдачи (предоставлении) уведомления об  │

│отказе (информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в      │

│муниципальной собственности Анучинского муниципального района и          │

│предназначенных для сдачи в аренду)                                      │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
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                                          Главе администрации

                                          Анучинского муниципального района

                                          от_________________________________

                                           __________________________________
                                                                                                                      (ф.и.о. адрес, проживания)
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Анучинского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду

на __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование,   адрес объекта муниципального имущества)     

информация необходима для предоставления в ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Реквизиты заявителя:

Паспортные данные № серия__________________________________________________


Выдан___________________________________________________________

Место регистрации










Число___________________________________________________________

Заявитель_______________________________________________________
Число, роспись
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ИНФОРМАЦИЯ

ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА,

НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ АНУЧИНСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА И ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ СДАЧИ В АРЕНДУ

	N 
п/п
	Наи-мено-вание
объекта   
	Адрес     
местона-хождения
	Площадь,
кв. м  
	Назначение
объекта  
	Способ    
предоставле-ния
в аренду   
	Срок аренды (минимальный/
максимальный)
	Примечание,
наличие  
обременений

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	


Глава администрации Анучинского 

Муниципального района                      ________________        ____________

М.П.

Исполнитель:

_______________ (Ф.И.О., телефон)
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УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕКТАХ

НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ

СОБСТВЕННОСТИ АНУЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

И ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ СДАЧИ В АРЕНДУ

    Администрацией Анучинского муниципального района рассмотрено заявление от ____________N __

о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества,  находящихся

в   муниципальной   собственности   Анучинского   муниципального  района  и

предназначенных для сдачи в аренду:

___________________________________________________________________________

               Ф.И.О., наименование (для юридических лиц) заявителя

В предоставлении информации об объектах недвижимого имущества,  находящихся

в   муниципальной   собственности   Анучинского муниципального  района  и

предназначенных для сдачи в аренду отказано

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

          (причина отказа в предоставлении выписки из реестра

       муниципального имущества Анучинского муниципального района)

Глава администрации Анучинского

Муниципального района                   ________________        ____________

М.П.
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АДМИНИСТРАЦИЯ

 АНУЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

20.09.12 г.                                 с. Анучино                                                 № 492   

«О внесении изменений в постановление администрации Анучинского
муниципального района от 29.06.12 г. № 336 «Об утверждении административного регламента  предоставления администрацией Анучинского муниципального района муниципальной услуги   «Предоставление информации  об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности  и предназначенных для сдачи в аренду»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом  Анучинского муниципального района, администрация Анучинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.
Внести  изменения  в  постановление   администрации Анучинского муниципального   района   от   29.06.12 г.
   № 336 «Об утверждении административного регламента  предоставления администрацией Анучинского муниципального района муниципальной услуги   «Предоставление информации  об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности  и предназначенных для сдачи в аренду» изложив раздел 5 административного регламента          «Досудебное    (внесудебное)
обжалование   заявителем      решений   и   действий   (бездействия)   органа, предоставляющего   муниципальную   услугу,    должностного   лица,    либо муниципального служащего» в новой редакции (прилагается).
2. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление   в официальных средствах массовой информации и разместить в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации Анучинского муниципального района. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Анучинского муниципального района А.Я. Янчука.
Глава Анучинского
муниципального района                                                               В.И. Морозов

Приложение
Утверждён постановлением
Администрации Анучинского муниципального района   

От  20.09.12 г. № 492
«ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ
ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,
ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО
СЛУЖАЩЕГО»
Решения и действия (бездействие) органа предоставляющего муниципальную услугу - отдела имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального района  специалистом отдела имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального района  принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам,
перечисленным в разделе 3 настоящего регламента, в том числе заявитель вправе обратиться с жалобой в случае нарушении срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; нарушения срока предоставления муниципальной услуги; требования у заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также иных документов, не предусмотренных настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги; в случае отказа в приеме документов и отказа в предоставлении муниципальной услуги; взимания с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами; в случае отказа отдела имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального района специалистом отдела имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения, действия (бездействие) отдела имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального района,  специалиста отдела имущественных и земельных, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, которая может быть подана:
непосредственно в  администрации Анучинского муниципального района,  в письменной форме на бумажном носителе
по адресу: Приморский край, Анучинский район, с. Анучино,               ул. Лазо,6, 692300;
в электронной форме  на Интернет - сайт http://mo.primorsky.ru/anuchinsky/,

 в том числе по электронной почте: anuchinsky @mo.primorsky.ru.

Жалоба    может    быть    направлена   заявителем    в    администрацию
Анучинского муниципального района    по    адресу Приморский край, Анучинский район, с. Анучино,   ул. Лазо,6, 692300 ,  а также в электронном виде, в том числе на официальный сайт http://mo.primorsky.ru/anuchinsky/,  либо по электронной почте :   anuchinsky @mo.primorsky.ru.
Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.
Личный прием    проводится    главой   администрации      Анучинского муниципального района по адресу:
с. Анучино, ул. Лазо,6, 3 этаж, кабинет № 20; часы приема: понедельник с  11-00 до 13-00 часов.
Жалоба должна содержать:
1)
наименование  органа,   предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия
(бездействие) которых обжалуются;
2)
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)
сведения   об   обжалуемых  решениях   и  действиях   (бездействии)
отдела имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального района  специалиста отдела;
4)
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) отдела имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального района специалиста отдела;

 Заявителем могут   быть   представлены   документы   (при   наличии),   подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Жалоба заявителя подлежит регистрации в течение трёх дней со дня
поступления в администрацию Анучинского муниципального района, в день поступления в отдел имущественных и земельных отношений начальнику отдела.
Жалоба, поступившая в администрацию Анучинского муниципального района,  подлежит рассмотрению  главой администрации, начальником отдела имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального района (а в его отсутствие - заместителем) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
По результатам рассмотрения жалобы начальник Отдела, глава администрации принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных  средств,  взимание  которых  не  предусмотрено  нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, глава администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Решение, принятое главой администрации Анучинского муниципального образования по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия
(бездействие) органа предоставляющего
муниципальную услугу, (Отдела имущественных и земельных отношений , специалиста отдела.), могут быть обжалованы заявителем в органы прокуратуры либо в судебном порядке.
Информирование заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется путём размещения соответствующей информации на информационном стенде непосредственно в администрации Анучинского муниципального района, на официальном сайте http://mo.primorsky.ru/anuchinsky/, путём устного информирования при
личном приеме заявителя либо путём информирования по телефону.































