УТВЕРЖДЕН

Распоряжением  председателя 

Контрольно-счетной палаты

Анучинского муниципального района

от 30.10.2013г. № 12
РЕГЛАМЕНТ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ АНУЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Регламент контрольно-счетной палаты Анучинского муниципального района (далее - Регламент) принят  во исполнение требований статьи 12 Положения «О контрольно-счетной палате Анучинского муниципального района»,  принятого   решением  Думы Анучинского муниципального района от 05.10.2011г. № 191-НПА и определяет:

а) содержание направлений деятельности контрольно-счетной палаты Анучинского муниципального района (далее КСП);    

б) вопросы  внутренней деятельности КСП;
в) порядок подготовки и проведения  контрольных и экспертно – аналитических мероприятий;

1.2. Регламент также:

в соответствии со статьей  4. Положения  О контрольно-счетной палате Анучинского муниципального района (далее Положение),  определяет права, обязанности и ответственность должностных лиц КСП;  

в соответствии со статьей 16.  Положения,  определяет порядок направления запросов о предоставлении  информации,  документов и материалов, необходимых для проведения  контрольных и экспертно- аналитических мероприятий.

в соответствии со статьей 20. Положения, определяет порядок опубликования в средствах массовой  информации и размещения в сети «Интернет» информации о деятельности КСП. 
1.3. Регламент состоит из основного текста и приложений.

1.4. Регламент  утверждается  распоряжением  председателя контрольно-счетной палаты и вступает в силу с момента его утверждения.

Внесение отдельных изменений и дополнений в настоящий Регламент осуществляется  распоряжением председателя контрольно-счетной палаты.

1.5. По вопросам,  порядок решения которых  не урегулирован настоящим Регламентом,  решения принимаются председателем контрольно-счетной палаты в пределах его компетенции.

1.6. По вопросам внутренней организации деятельности КСП издаются приказы и распоряжения председателя контрольно-счетной палаты.

2. СОДЕРЖАНИЕ  НАПРАВЛЕНИЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНТРОЛЬНО - СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ.

2.1  Содержание направлений  деятельности КСП устанавливается в соответствии с ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» от 07.02.2011 № 6-ФЗ,  Бюджетным кодексом Российской Федерации,  Законом Приморского края  от 08.02.  2012 № 5-КЗ «Об отдельных вопросах организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципальных образований Приморского края,  Положением о контрольно-счетной палате  Анучинского муниципального района.

3. ПОЛНОМОЧИЯ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ

3.1. Полномочия председателя контрольно-счетной палаты

Председатель контрольно – счетной палаты: 

- осуществляет  руководство деятельностью контрольно-счетной палаты и организует ее работу в соответствии с  Положением О контрольно-счетной палате Анучинского муниципального района;     

- утверждает Регламент контрольно-счетной палаты;

- утверждает  планы работы   контрольно-счетной палаты и изменения  к ним;

- утверждает годовой отчет о деятельности  контрольно- счетной палаты;

- утверждает стандарты  внешнего  муниципального финансового контроля;

- утверждает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий контрольно-счетной палаты, подписывает представления и предписания контрольно-счетной палаты; 

- может являться руководителем контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- представляет Думе Анучинского муниципального района и главе Анучинского муниципального района ежегодный отчет о деятельности  контрольно-счетной палаты,  результатах проведенных контрольных и экспертно- аналитических мероприятиях;

- утверждает должностные  инструкции работников  контрольно-счетной палаты;  штатное расписание;

- осуществляет полномочия по найму и увольнению работников аппарата контрольно-счетной палаты;

- заключает договоры  необходимые для осуществления деятельности контрольно-счетной палаты;

- издает правовые акты (распоряжения) по вопросам организации деятельности КСП;

- представляет контрольно-счетную палату в отношениях с государственными органами Российской Федерации, государственными органами Приморского края, органами местного самоуправления, судебными органами, иными организациями;

- осуществляет иные полномочия, направленные на обеспечение деятельности контрольно-счетной палаты.

3.2. Полномочия  инспектора  контрольно-счетной палаты

В полномочия  инспектора КСП  входит  непосредственная  организация и проведение  внешнего муниципального финансового контроля в пределах компетенции контрольно-счетной палаты:

- в соответствии с планом работы КСП  осуществляет  проведение контрольных  и экспертно – аналитических мероприятий;

- участвует в подготовке годовых отчетов о результатах проведенных мероприятий за отчетный период;

- принимает участие в экспертизе нормативно-правовых актов, подготовке проектов заключений и ответов;

- выполняет  иные обязанности  в  соответствии с  должностной  инструкцией, утвержденной  председателем контрольно-счетной палаты. 

3.3. Сотрудники КСП являются должностными лицами контрольно-счетной палаты.

4. ВНУТРЕННИЕ ВОПРОСЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНТРОЛЬНО – СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ

4.1. Организация  планирования  работы контрольно–счетной палаты
4.1.1. В соответствии со статьей 11 Положения «О  контрольно-счетной  палате Анучинского муниципального района»,  контрольно-счетная палата  осуществляет свою деятельность на основе плана работы. 

4.1.2. Годовой план  включает в себя мероприятия  по всем видам деятельности,  осуществляемым  контрольно-счетной палатой в соответствии  со статьей 8 Положения «О контрольно-счетной палате Анучинского муниципального района» и других видов работ, с указанием сроков их проведения и ответственных исполнителей. 

4.1.3. Обязательному включению в план работы  КСП подлежат поручения Думы  Анучинского муниципального района,  предложения  и запросы главы Анучинского муниципального района, поступившие в контрольно-счетную палату до 15 декабря года, предшествующего планируемому.

4.1.4. Годовой план утверждается распоряжением  председателя КСП   до 30 декабря года, предшествующего планируемому.  

4.1.5. Внесение изменений в годовой план работы КСП осуществляется по предложениям  должностных лиц КСП, поручениям  Думы Анучинского муниципального района, предложениям и запросам главы Анучинского муниципального района

4.1.6. Поручения  Думы  Анучинского муниципального района, предложения и запросы  главы Анучинского муниципального района по изменению плана работы  рассматриваются  председателем контрольно-счетной палаты в 10 - дневный срок со дня их  поступления.  В случае отказа  в  проведении контрольного  мероприятия,  председатель направляет мотивированное обоснование отказа  в Думу района, главе района. 
Причиной для отказа включения в план работы контрольно-счетной палаты поручений Думы Анучинского муниципального района,  предложений и запросов главы Анучинского муниципального района является:
- по предложенному мероприятию уже имеется заключение и (или) отчет контрольно-счетной палаты;

- предложенное мероприятие не входит в компетенцию контрольно-счетной палаты;  
- вопрос по предложенному мероприятию выходит за пределы вопросов местного значения;

- вопрос по предложенному мероприятию включен в иное контрольное и (или) экспертно-аналитическое мероприятие;

4.1.7. В  качестве внеплановых мероприятий проводятся проверки по поручениям правоохранительных органов  и  встречные проверки;

4.1.8. План работы КСП, с учетом изменений, внесенных в соответствии с настоящим Регламентом, подлежит размещению на  официальном сайте администрации Анучинского муниципального района  в телекоммуникационной сети  «Интернет» (в разделе Контрольно-счетная палата);

4.1.9. Общий контроль за  выполнением плана работы осуществляет председатель КСП.

4.2. Порядок ведения  делопроизводства
Общий порядок работы в  контрольно-счетной палате со служебными документами (входящими, исходящими, внутренними), в том числе порядок формирования дел, подготовки и передачи документов на хранение, определяется Инструкцией по делопроизводству в контрольно-счетной палате, утвержденной председателем КСП.
5.  ОБЩИЙ ПОРЯДОК  ПОДГОТОВКИ,  ПРОВЕДЕНИЯ  И  ОФОРМЛЕНИЯ  РЕЗУЛЬТАТОВ КОНТРОЛЬНЫХ   И ЭКСПЕРТНО-АНАЛИТИЧЕСКИХ  МЕРОПРИЯТИЙ, ПОРЯДОК  ПРИНЯТИЯ  РЕШЕНИЯ ПО ИХ РЕЗУЛЬТАТАМ.

5.1. Основание для проведения контрольного  и  экспертно-аналитического мероприятия.
5.1.1. Контрольные  и  экспертно – аналитические мероприятия (далее мероприятие) проводятся  контрольно-счетной палатой   в соответствии  с  утвержденным в установленном порядке  годовым  планом работы.  Внеплановые мероприятия проводятся в соответствии с  пунктом 4.1.7 настоящего Регламента.

5.1.2. Проведение мероприятия оформляется соответствующим  Распоряжением председателя контрольно-счетной палаты

Распоряжение о проведении  мероприятий  издаются  председателем контрольно-счетной палаты, не позднее, чем за 7 календарных  дней до даты начала мероприятия.

Распоряжение о проведении мероприятия должно содержать ссылку на соответствующий пункт плана работы контрольно-счетной палаты, или на исходящий номер поручения (запроса)  главы Анучинского муниципального  района,  номер решения Думы Анучинского муниципального района, содержащего поручение контрольно-счетной палате о проведении контрольного мероприятия. 

В Распоряжении  также указываются: 

- полное наименование  контрольного мероприятия;

- срок его проведения;

- перечень  объектов контрольного мероприятия;

-состав исполнителей, с указанием руководителя контрольного мероприятия.

5.1.3. Распоряжение является документом, дающим должностным лицам КСП, а также привлеченным к контрольно-ревизионной и экспертно-аналитической деятельности специалистам, право на проведение мероприятия.
5.1.4. К контрольным мероприятиям,  проводимым контрольно-счетной палатой, могут привлекаться независимые эксперты, отдельные специалисты.

5.1.5. Участие  привлеченных специалистов в проведении мероприятий оформляется распоряжением председателя КСП. Оплата указанных работ, осуществляется на основе договора, в пределах финансовых средств, предусмотренных в бюджетной смете на содержание КСП. Завершение работы оформляется актом  приемки  работ. 

5.2. Уведомление руководителя проверяемого органа или организации о проведении контрольного мероприятия

5.2.1. Руководителю проверяемого органа или организации направляется уведомление о проведении контрольно мероприятия.

Уведомление должно содержать:

- основание для проведения контрольного мероприятия;

- полное наименование контрольного мероприятия;

-состав исполнителей  контрольного мероприятие, с указанием руководителя;

- дата начала и окончания проведения контрольного мероприятия;

-указание о необходимости организационного и материально-технического обеспечения для организации работы должностных лиц контрольно-счетной палаты на проверяемом объекте.

Уведомление подписывается председателем КСП и направляется в адрес руководителя проверяемой организации  не позднее,  чем за 5 календарных дней до установленной даты начала контрольного мероприятия.  Уведомление может быть направлено по почте  заказным письмом с уведомлением или вручено руководителю проверяемого органа или организации  должностным лицом, проводящим контрольное мероприятие.

5.3. Порядок  направления  запросов для получения информации
5.3.1. Органы местного самоуправления, муниципальные органы, организации в отношении которых контрольно-счетная палата вправе осуществлять внешний муниципальный финансовый контроль, их должностные лица, а также территориальные  органы федеральных  органов  исполнительной власти и их структурные  подразделения   в 10 – дневный срок  обязаны представлять в контрольно-счетную палату по их запросам  информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

5.3.2. Ответы на запросы контрольно-счетной палаты, направленные в рамках проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий на основании поручений Думы Анучинского муниципального района, предложений и запросов главы Анучинского муниципального района, а также направленные в рамках проведения экспертизы проекта районного  бюджета на очередной финансовый год, представляются в контрольно-счетную палату в течении трех рабочих дней.

5.3.3. Запрос направляется в рамках проведения соответствующего контрольного или экспертно-аналитического мероприятия   и должен содержать ссылку на соответствующий пункт плана работы КСП, наименование мероприятия, перечень запрашиваемых  документов и иной информации, сроки их представления.  

5.3.4. В запросах указывается, что копии запрашиваемых документов и материалов должны быть заверены в установленном порядке.
5.3.5. Письменный  Запрос контрольно-счетной палатой направляется заказным письмом с уведомлением о вручении,  либо иным способом гарантирующим его получение. 
5.4.  Порядок подготовки и проведения   контрольного мероприятия

5.4.1. Контрольное мероприятие проводится при наличии  Распоряжения о проведении контрольного мероприятия.  
5.4.1. Перед началом проведения контрольного мероприятия  проводится подготовка, то есть изучаются нормативно - правовые  акты, регламентирующие деятельность объекта контроля, финансово-экономические показатели деятельности, материалы предыдущих проверок проверяемого объекта, готовятся запросы.
5.4.2. Контрольное мероприятие может проводиться  по месту нахождения проверяемого объекта (выездная проверка), либо по месту нахождения КСП.  В последнем случае руководитель проверяемого объекта обязан предоставить все запрашиваемые  контрольно-счетной палатой  документы и материалы в их распоряжение. Должностные лица контрольно-счетной палаты несут ответственность за сохранность переданных документов. 
5.4.3. По прибытии на проверяемый объект, должностное лицо, ответственное за проведение  контрольного мероприятия  согласовывает с руководителем проверяемого объекта следующие вопросы:   
- создание необходимых условий для сотрудников КСП, проводящих проверку, в том числе путем предоставления им необходимых помещений, средств связи, обеспечения технического обслуживания;

- режим работы сотрудников КСП с учетом сроков проведения контрольного мероприятия;

- определение конкретных должностных лиц проверяемого объекта ответственных за оперативную связь с сотрудниками КСП и обеспечение необходимыми для целей проверки документами и материалами;

- иные вопросы с учетом особенностей контрольного мероприятия.

5.4.4. При проведении контрольных  мероприятий должностные лица контрольно-счетной палаты не вправе вмешиваться в оперативно-хозяйственную деятельность проверяемых органов и организаций, а также разглашать информацию, полученную при проведении контрольного мероприятия, предавать гласности свои выводы до завершения контрольного  мероприятия  и оформления результатов
5.4.5. Срок проведения контрольного мероприятия  определяется с учетом объема и особенностей деятельности проверяемого объекта и указывается  в распоряжении на проведении контрольного мероприятия. При необходимости в продлении сроков проведения  контрольного мероприятия, решение принимается председателем. 

5.4.6. В случае поступления в контрольно-счетную палату срочных поручений главы Анучинского муниципального района, Думы Анучинского муниципального района, требующих безотлагательного рассмотрения, распоряжением председателя контрольно-счетной палаты проведение контрольного мероприятия может быть приостановлено, сроки проведения проверки изменены.  

5.5. Оформление актов при проведении контрольного мероприятия

5.5.1. По итогам проведенного контрольного мероприятия,  должностное лицо контрольно-счетной палаты, ответственное за проведение контрольного мероприятия  составляет акт по результатам контрольного мероприятия, в котором отражаются  выявленные  факты  нарушений и недостатков.  

В акте указываются все необходимые исходные данные:

Основание, цель, предмет (что именно проверяется: обеспечение своевременности выделения средств, или их целевое использование по конкретной программе, или эффективность использования средств, или выполнение требований какого – либо конкретного нормативного правового акта и др.), объект проверки,  проверяемый период деятельности,  сроки проведения контрольного мероприятия;

перечень изученных документов;

перечень неполученных документов из числа затребованных с указанием причин и номеров актов в случае отказа  в предоставлении документов  или иных фактов препятствования   работ;

перечень вскрытых фактов нарушений законодательства в деятельности проверяемого  органа местного самоуправления, муниципального органа, организации (с указанием конкретных статей законодательных и иных нормативных правовых актов, требования  которых нарушены), а также фактов нецелевого (незаконного) и (или) неэффективного использования финансовых и иных муниципальных ресурсов, с указанием оценки ущерба для местного бюджета, и муниципальной собственности при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения.
5.5.2. В случае, если выявленные нарушения содержат признаки состава преступления и если необходимо принять срочные меры для пресечения  противоправных действий, исполнитель контрольного мероприятия незамедлительно оформляет акт по конкретному факту выявленных нарушений, информирует председателя КСП, требует письменных объяснений от должностных лиц проверяемого объекта, а также незамедлительного принятия мер по пресечению противоправных действий.   
При изложении в актах фактов выявленных нарушений должна обеспечиваться объективность и точность описания их сущности со ссылкой на нормативные документы и акты,  подтверждающие достоверность записей в акте.

Указанный акт оформляется в двух экземплярах, один из которых передается под расписку руководителю проверяемого объекта. 

5.5.3. При необходимости пресечения противоправных действий  в случае обнаружения в ходе контрольного мероприятия подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений должностные лица КСП имеют право  опечатывать кассы,  кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. 

 Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятие документов и материалов производятся  с участием уполномоченных должностных лиц  проверяемых органов и организаций и составлением соответствующих актов. 

Должностные  лица  Контрольно-счетной палаты, должны  незамедлительно (в течении 24 часов)  в письменной форме уведомить об этом председателя контрольно-счетной палаты.   
Акт по факту опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов составляется в двух экземплярах, один из которых представляется под расписку руководителю или иному должностному лицу проверяемого объекта.

5.5.4. При проведении должностными лицами контрольно-счетной палаты изъятия документов в ходе проведения контрольного мероприятия, составляется акт об изъятии документов. Акт об изъятии документов составляется в двух экземплярах и представляется для ознакомления руководителю или иному должностному лицу проверяемого объекта.

5.5.5. В случае если при проведении контрольного мероприятия нарушений не выявлено, по его результатам  оформляется акт,  в котором делается запись: «Нарушений не выявлено».  

Акт подписывают проводившие контрольное мероприятие  должностные лица контрольно-счетной палаты. 
5.5.6. Обязательными приложениями к акту являются:

- копии документов, подтверждающих факты нарушения действующего законодательства; 

- материалы встречных проверок (в случае проведения таковых), а также  при необходимости таблицы, расчеты и иной справочно-цифровой материал. 

5.5.7. Подготовка, проведение и оформление результатов внеплановых контрольных мероприятий осуществляется  в порядке, аналогичном порядку для плановых контрольных мероприятий.

5.6. Ознакомление руководителей проверяемых органов и организаций с актами, составленными по результатам проведенных контрольных мероприятий.

5.6.1. Акт, составленный  по результатам проведенного контрольного  мероприятия, с сопроводительным письмом за подписью председателя КСП представляются для ознакомления под роспись  руководителю  и главному бухгалтеру (лицу, уполномоченному на ведение бухгалтерского учета) проверяемого органа, организации.  

Срок для ознакомления и подписания актов, не должен превышать трех рабочих дней  со  дня   его получения. 

5.6.2. В случае несогласия руководителя проверяемого органа, организации с фактами, изложенными в акте, ему предлагается подписать акт с указанием  пояснений и (или) замечаний.

Пояснения и (или) замечания излагаются сразу или направляются в контрольно-счетную палату  в течении  пяти  рабочих дней  со дня получения акта.
5.6.3. В случае поступления в контрольно-счетную палату письменных пояснений и  (или) замечаний к акту, должностное лицо ответственное за проведение контрольного мероприятия  в течении пяти рабочих дней, с даты их регистрации в контрольно-счетной палате готовит письменное мотивированное заключение по представленным пояснениям и (или) замечаниям.

Письменные пояснения и (или) замечания руководителей проверяемых органов,  организаций и заключение должностного лица контрольно-счетной палаты на представленные замечания прилагаются к акту и включаются в материалы контрольного мероприятия.

5.6.4. В случае отказа руководителя проверяемого органа, организации от подписания акта об ознакомлении на последней странице акта производится запись: «от подписи отказался» с указанием должности, фамилии и инициалов руководителя проверенного объекта, заверенная подписью должностного лица КСП, ответственного за проведение  контрольного мероприятия. При этом указывается дата и обстоятельства получения отказа либо период, в течение которого не получен ответ руководителя проверяемого органа или организации.

Как отказ руководителя проверенного объекта от подписи в ознакомлении с актом проверки квалифицируются следующие случаи:

1) если акт, направленный с сопроводительным письмом в адрес проверенного объекта в указанные сроки, с учетом сроков пересылки (доставки), не возвращен в контрольно-счетную палату, и в эти же сроки отсутствует ответ руководителя проверенного объекта о причинах задержки его возврата;

2) если акт возвращен в Контрольно-счетную палату без подписи;

3) если руководитель при непосредственном контакте заявил об отказе

от подписи об ознакомлении с актом.

Отказ от подписи руководителя проверенного объекта отражается в отчете по результатам контрольного мероприятия.

5.6.5.   Не допускается представление для ознакомления ответственным должностным лицам проектов актов, не подписанных должностными лицами КСП.

5.6.6.   Внесение в подписанные должностными лицами КСП акты,  каких- либо изменений (на основании замечаний ответственных должностных лиц, вновь представляемых ими материалов и пр.) не допускается.

5.7. Действия должностных лиц контрольно – счетной палаты  в случае создания препятствий проведения   контрольного мероприятия.

5.7.1. В случае отказа руководителя,  иных сотрудников проверяемых органов, организаций:

- в допуске  должностных  лиц  контрольно-счетной палаты, предъявивших  распоряжение о проведении контрольного мероприятия, на  проверяемый объект;

- в предоставлении, а также несвоевременного  или неполного предоставления необходимой информации;

- в создании нормальных условий для работы должностных лиц КСП,  должностные лица КСП обязаны незамедлительно оформить  Акт по фактам создания препятствий  в проведении контрольного мероприятия и направить председателю КСП. В Акте указывается дата, время, место, данные сотрудника, допустившего противоправные действия, и иная необходимая информация.  
5.7.2.Председатель контрольно-счетной палаты  принимает необходимые меры в соответствии  с действующим законодательством в отношении лиц, допускающих или допустивших противоправные действия.

5.8. Оформление отчета о результатах проведенных  контрольных мероприятий.

5.8.1.По результатам контрольного мероприятия  должностное лицо, ответственное за проведение контрольного мероприятия  оформляет отчет,  в котором  содержатся:

все  необходимые исходные данные:  основание, цель, предмет (что именно проверяется: обеспечение своевременности выделения средств или их целевое использование по конкретной программе, или выполнение требований какого – либо конкретного нормативного правового акта и др.), объекты проверки,  проверяемый период деятельности;

перечень изученных документов;

перечень неполученных документов из числа затребованных с указанием причин и номеров актов в случае отказа в предоставлении документов или иных фактов препятствования в работе;

перечень оформленных актов;

перечень вскрытых фактов нарушений законодательства в деятельности проверяемого органа, организации (с указанием конкретных статей законодательных и иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены), а также фактов нецелевого и (или)  неэффективного (неэкономного) использования финансовых и иных муниципальных ресурсов с обязательным указанием оценки ущерба бюджету Анучинского муниципального района, при наличии такового,  а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;

5.8.2. В отчете также должны содержаться:

информация об ознакомлении под расписку руководителей проверяемых органов, организаций  с актом, составленным по результатам контрольного мероприятия  либо сведения об отказе от подписи со ссылкой на соответствующие записи в акте по фактам нарушений, вскрытых в ходе мероприятия; 

информация о направлении материалов в правоохранительные органы при наличии признаков состава преступления;

перечень предлагаемых  представлений и предписаний по результатам мероприятия;

5.8.3. В приложении к отчету о результатах мероприятия  указывается перечень всех документов (актов, справок и др.), содержащих исходную информацию, подтверждающую достоверность данных о результатах  мероприятия.

Дополнительная  подробная информация, в том числе об особенностях правового регулирования  в соответствующей сфере, приводится при необходимости в приложениях к отчету.  

5.8.4. Проект отчета по результатам контрольного мероприятия подготавливается должностным лицом в срок, не более 5 рабочих дней после ознакомления с актом  контрольного мероприятия руководителя и главного бухгалтера (лицом, уполномоченным на ведение бухгалтерского учета) проверяемого органа или организации.  

5.8.5. Отчет о результатах  контрольного мероприятия после  утверждения председателем КСП направляется в Думу Анучинского муниципального района, главе Анучинского муниципального района. 
5.9.  Порядок подготовки, принятия  и направления представлений, предписаний  Контрольно-счетной палаты

5.9.1. По результатам проведения контрольных мероприятий КСП   вносит в проверяемые органы и организации и их должностным лицам представления для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба районному бюджету  или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.

5.9.2. Проект представления подготавливается  должностным  лицом, ответственным за проведение контрольного мероприятия. Проект представления  должностное лицо вносит на рассмотрение председателю контрольно-счетной палаты вместе с отчетом о результатах проведенного мероприятия.

5.9.3 Представление подписывается председателем контрольно-счетной палаты и,  после подписания  направляется руководителям  организаций, являющихся объектами контроля контрольно-счетной палаты, а также руководителям  органов местного самоуправления,  в компетенции которых находится решение вопросов, затрагиваемых в представлениях; 
5.9.4. В представлении Контрольно - счетной палаты отражаются:

нарушения, выявленные в результате проведения мероприятия и касающиеся компетенции  лица, организации, органа местного самоуправления или муниципального органа которому направляется представление;

предложения об устранении выявленных нарушений, взыскании средств местного бюджета,  использованных не по целевому назначению  и привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушении;

сроки принятия мер по устранению нарушений и представления ответа по результатам рассмотрения представления;

5.9.5. Проверяемые  органы и организации в течении одного месяца со дня получения представления обязаны уведомить в письменной форме контрольно-счетную палату о принятых по результатам рассмотрения представления  решениях и мерах.

5.9.6. При  выявлении  на проверяемых объектах нарушений в хозяйственной, финансовой и иной деятельности, наносящих районному бюджету прямой непосредственный ущерб и  требующих в связи с этим безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, а также в случае воспрепятствования проведению должностными лицами КСП контрольных мероприятий, а также в случаях несоблюдения сроков рассмотрения представлений,  КСП  направляет в проверяемые органы и организации и их должностным лицам обязательные для исполнения  предписания.

5.9.7. Предписание контрольно-счетной палаты   должно содержать:

указание на конкретные  выявленные в результате проведения контрольного мероприятия нарушения;

требования по устранению выявленных нарушений, взысканию средств местного бюджета, использованных не по целевому назначению, привлечению к ответственности должностных лиц,  виновных в нарушении;

сроки исполнения предписания.          

Предписание контрольно-счетной палаты подписывается председателем КСП.

Предписание Контрольно-счетной палаты должно быть исполнено в установленные в нем сроки. 
5.10. Контроль за исполнением представлений и предписаний Контрольно-счетной палаты.
5.10.1. Непосредственный контроль за исполнением предписаний контрольно-счетной палаты, а также за рассмотрением представлений  контрольно-счетной палаты и реализацией содержащихся в них предложений осуществляют  должностные лица контрольно-счетной палаты, ответственные за проведение мероприятий, по результатам которых были направлены соответствующие представления и предписания, председатель КСП.

5.11. Порядок взаимодействия контрольно-счетной палаты с правоохранительными органами
5.11.1. В случае, если при проведении контрольных мероприятий выявлены факты незаконного использования средств местного бюджета, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, контрольно-счетная палата незамедлительно передает материалы контрольных мероприятий в правоохранительные органы.

5.11.2. Обращение КСП в правоохранительные органы должно содержать:

- обобщенный вывод по результатам контрольного мероприятия о неправомерных действиях (бездействии) должностных  и иных лиц органов местного самоуправления, муниципальных органов и организаций (при наличии доводов о допущенных ими конкретных нарушениях законодательства Российской Федерации);

- конкретные факты выявленных нарушений законодательства Российской Федерации, в том числе связанные с незаконным (нецелевым) использованием средств местного бюджета со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, положения которых нарушены, с указанием актов по результатам контрольного мероприятия на объектах, в которых данные нарушения зафиксированы;

- сведения о размере причиненного ущерба (при наличии);

- информацию о наличии объяснений и замечаний ответственных должностных лиц объектов контрольного мероприятия (при их наличии) по существу каждого факта выявленных нарушений, зафиксированных в актах по результатам контрольного мероприятия;

- перечень представлений, предписаний, направленных в адрес органов власти, объектов контрольного мероприятия или иных принятых мерах.

5.11.3. К обращению КСП в правоохранительные органы прилагаются копии отчета о результатах контрольного мероприятия, актов по  результатам контрольного мероприятия   на объектах с обязательным приложением копий первичных документов, подтверждающих факты выявленных нарушений, письменных объяснений и замечаний должностных лиц объекта контрольного мероприятия  по акту проверки, а также другие необходимые материалы.

6.  ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ ЭКСПЕРТНО-АНАЛИТИЧЕСКИХ МЕРОПРИЯТИЙ
6.1.Организация экспертно-аналитических мероприятий
6.1.1. Экспертно-аналитические мероприятия проводятся контрольно-счетной палатой:
-  по  проекту районного бюджета;
-финансово-экономическая экспертиза проектов муниципальных правовых актов (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств Анучинского муниципального района, а также  по проектам  муниципальных  программ, планируемых к финансированию за счет средств местного бюджета;

- по другим вопросам, входящим в компетенцию контрольно-счетной палаты, по запросам Думы Анучинского муниципального района, главы Анучинского муниципального  района. 

6.1.2. Сроки проведения экспертизы устанавливаются в зависимости от объемов проводимых мероприятий.

6.1.3. По результатам экспертно-аналитической работы  составляется заключение, которое должно содержать:

- основания проведения экспертизы;

- рекомендации и предложения о мерах по устранению выявленных недостатков и совершенствованию предмета экспертизы;

- выводы и предложения по существу  анализируемого вопроса.

6.1.4. В случае отсутствия замечаний по проекту нормативного правового акта Думы Анучинского муниципального района  выводы и предложения в заключении могут не содержаться.

6.1.5. Заключения КСП не могут содержать политических оценок решений, принимаемых Думой Анучинского муниципального района.

6.2. Порядок исполнения контрольно-счетной палатой поручений Думы и  главы Анучинского муниципального района

6.2.1. По вопросам,  входящим в компетенцию контрольно-счетной палаты, контрольно-счетная палата осуществляет подготовку и представление заключений, письменных ответов на основании:  
- поручений главы Анучинского муниципального района;

- поручений Думы Анучинского муниципального района, оформленных соответствующими решениями;

Решение о рассмотрении поручения (запроса) и подготовке заключения  или об отказе в исполнении поручения (запроса) принимается председателем контрольно-счетной палаты.  В течении 3 дней после поступления поручения (запроса) уведомляет инициатора поручения (запроса) о принятом решении.
7. ПОРЯДОК ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДОСТУПА  К  ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ
7.1 Порядок предоставления информации о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий
7.1.1.  В соответствии со статьями 4, 19 Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» устанавливается следующий порядок обеспечения гласности и официального предоставления информации о деятельности КСП:

информация предоставляется только по завершении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и рассмотрения их итогов Думой Анучинского муниципального района;

содержание, объем, форма и сроки официального предоставления информации о результатах мероприятий устанавливаются председателем КСП;

предоставление информации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о защите персональных данных и иной охраняемой законом тайны.

7.1.2. Основными  формами обеспечения гласности в деятельности КСП являются:

предоставление в Думу Анучинского муниципального района, главе Анучинского муниципального района ежегодного отчета о работе КСП;

предоставление в Думу Анучинского муниципального района, главе Анучинского муниципального района  отчетов о результатах проведенных  контрольных мероприятий,  заключений или письменных ответов на поручения  (запросы) Думы Анучинского муниципального района, главы Анучинского муниципального района;

направление представлений и предписаний КСП по результатам осуществленных ею мероприятий в соответствии со статьей 17 Положения о контрольно-счетной палате  Анучинского муниципального района;

направление материалов по результатам проведенных  мероприятий в правоохранительные органы;

опубликование ежегодного отчета о работе КСП в средствах массовой информации;

публикация материалов (информационных сообщений, информационных отчетов и др.) по результатам мероприятий и иных сведений о деятельности КСП в средствах массовой информации и размещение указанных материалов на  официальном сайте Администрации Анучинского муниципального района (в разделе  Контрольно-счетная палата).

7.1.3. При наличии критических выступлений в средствах массовой информации в отношении КСП, а также выступлений, содержащих недостоверные сведения о ее деятельности, требующих реагирования,  подготавливаются  соответствующие ответы или опровержения. Решение о реагировании и его форме принимает председатель КСП.

7.2. Подготовка информационного отчета  по результатам контрольного мероприятия
7.2.1. После рассмотрения  Думой Анучинского муниципального района  отчета о проведении контрольного мероприятия в целях обеспечения доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты на официальном сайте  Администрации Анучинского муниципального района в телекоммуникационной сети «Интернет»  (раздел Контрольно-счетная палата) размещается, а также публикуется в газете «Анучинские Зори» информационный отчет о проведенном контрольном или экспертно-аналитическом мероприятии, о выявленных при его проведении нарушениях, а также о внесенных представлениях и предписаниях и принятых по ним решениям и мерам.

7.2.2. В информационном отчете указываются:

- название контрольного мероприятия;

- объект контрольного мероприятия;

- проверяемый период;

- общая финансовая оценка установленных нарушений;

- информация  о направлении представлений, предписаний с предложениями о принятии мер по устранению выявленных нарушений;

- информация о принятых по контрольным мероприятиям решениях и мерах;

- сведения о направлении отчета в правоохранительные органы.

7.2.3. Проект информационного отчета готовится руководителем контрольного мероприятия и представляется для рассмотрения председателю КСП.

После рассмотрения председателем КСП и устранения (при необходимости) замечаний, отчет направляется в Администрацию Анучинского муниципального района для размещения в сети Интернет и  Редакцию газеты «Анучинские зори» для опубликования.

7.2.4. Контрольно-счетная палата может размещать иную информацию о своей деятельности с учетом требований Федерального закона РФ от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и Федерального закона РФ от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований».

7.3. Порядок составления годового отчета о деятельности контрольно-счетной палаты
Контрольно-счетная палата ежегодно  подготавливает отчет о деятельности контрольно-счетной палаты за прошедший год, результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
Годовой отчет для рассмотрения  представляется Думе Анучинского муниципального района и главе Анучинского муниципального района  не позднее 1 марта года,  следующего за отчетным. 

Годовой отчет опубликовывается в средствах массовой информации и размещается в сети Интернет только после его рассмотрения Думой Анучинского муниципального района.
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