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АДМИНИСТРАЦИЯ
АНУЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

    01.12.2023                                    с. Анучино                                    № 1013. 
	
Об утверждении Положения об отделе архитектуры и градостроительства управления градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального округа
	
[bookmark: _Hlk59622994]В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Анучинского муниципального округа Приморского края, решением Думы Анучинского муниципального округа Приморского края от 25.10.2023 г. № 479-НПА «О внесении изменений в решение Думы Анучинского муниципального округа Приморского края от 30.09.2020 г. № 105-НПА «О структуре администрации Анучинского муниципального округа» (в ред. от 26.01.2022 г. № 277-НПА), администрация Анучинского муниципального округа Приморского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить положение об отделе архитектуры и градостроительства управления градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального округа.
2. Руководителю аппарата администрации Анучинского 
муниципального округа (Бурдейная С.В.) разместить на официальном сайте 
администрации Анучинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

И.о. главы администрации
Анучинского муниципального округа                                                      А.Я. Янчук

   УТВЕРЖДЕНО
постановление администрации 
                                   Анучинского муниципального округа
[bookmark: _GoBack]                               от 01.12.2023 № 1013

ПОЛОЖЕНИЕ
 об отделе архитектуры и градостроительства управления градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального округа

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет основные функции, права и обязанности отдела архитектуры и градостроительства управления градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального округа (далее - Отдел) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
1.2 Отдел является структурным подразделением администрации Анучинского муниципального округа Приморского края, обеспечивающим регулирование градостроительной и архитектурной деятельности в пределах своих полномочий на территории Анучинского муниципального округа Приморского края.
1.3. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом Приморского края, законами Приморского края, постановлениями Губернатора Приморского края, Решениями Думы Анучинского муниципального округа, Уставом Анучинского муниципального округа, постановлениями, распоряжениями главы Анучинского муниципального округа и настоящим Положением.
1.4. Отдел подчиняется главе Анучинского муниципального округа, заместителям главы администрации Анучинского муниципального округа, начальнику управления градостроительства, имущественных и земельных отношений Анучинского муниципального округа.
1.5. При осуществлении своей деятельности Отдел взаимодействует с органами местного самоуправления Анучинского муниципального округа, структурными подразделениями администрации Анучинского муниципального округа, государственными органами, органами местного самоуправления иных муниципальных образований, муниципальными учреждениями и предприятиями Анучинского муниципального округа, юридическими лицами и гражданами.
1.6. Полное наименование – отдел архитектуры и градостроительства управления градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального округа.
1.7. Местонахождение Отдела: 692300, Российская Федерация, Приморский край, Анучинский муниципальный округ, с. Анучино, ул. Лазо, 
д. 6, каб. № 5.
1.8. Положение об Отделе утверждается постановлением администрации Анучинского муниципального округа Приморского края по согласованию с начальником управлением градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального округа.
1.9. Финансирование деятельности Отдела осуществляется за счет средств местного бюджета, а также за счет средств краевого бюджета переданного органу местного самоуправления Анучинского муниципального округа, на исполнение отдельных государственных полномочий.
1.10. Сотрудники Отдела являются муниципальными служащими в соответствии со штатным расписанием, утвержденным главой Анучинского муниципального округа Приморского края.
2. Основные задачи

2.1 Осуществление деятельности по реализации полномочий в сфере архитектуры и градостроительства, направленной на обеспечение устойчивого градостроительного развития, формирование рациональных систем расселения, социальной, производственной и инженерно-транспортной инфраструктур, создание безопасной, экологически чистой, благоприятной среды жизнедеятельности в интересах населения, сохранение культурного наследия, природных ландшафтов.
3. Функции Отдела

 В целях реализации возложенных задач Отдел осуществляет следующие функции:
3.1. Организует предоставление муниципальных услуг при обращении физических и юридических лиц в соответствии с перечнем муниципальных услуг, отнесенных к компетенции Отдела, на основании утвержденных Административных регламентов, а также обеспечивает защиту прав и интересов Анучинского муниципального округа в сфере архитектуры и градостроительства;
3.2. Осуществляет в пределах своей компетенции прием граждан, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление заявителям ответов в установленном порядке.
3.3. Подготовка проектов нормативных правовых актов администрации округа и предложений по их разработке в области архитектуры и градостроительства.
3.4. Подготовка, рассмотрение и утверждение документов территориального планирования округа (схема территориального планирования, генеральный план округа), местных нормативов градостроительного проектирования, а также участие в рассмотрении и подготовке предложений по совершенствованию административно-территориального устройства округа в соответствии с утвержденными документами территориального планирования района.
3.5. Утверждение подготовленной на основании документов территориального планирования документации по планировке территории, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом.
3.6. Участие в подготовке и реализации разработанных и утвержденных в установленном порядке муниципальных целевых инвестиционных программ и программ социально-экономического развития округа.
3.7. Выполнение функции заказчика на разработку градостроительной документации о градостроительном планировании развития территории района, целевых градостроительных программ, проектной документации, проведение научно-исследовательских работ в области градостроительства, градостроительных нормативов и правил района, разрабатываемых за счет средств краевого и местного бюджетов.
3.8. Участие в разработке предложений и подготовка заключений по вопросам установления и изменения границ округа, границ и градостроительного регламента объектов градостроительной деятельности на территории округа.
3.9. Участие в подготовке проектов планировки и проектов межевания территории, подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков в виде отдельного документа;
3.10. Участие в работе комиссии по выбору земельных участков для строительства и реконструкции объектов капитального строительства на территории округа, подготовка актов о выборе земельных участков на основе поступивших заявок, в соответствии с утвержденной градостроительной документацией. 
3.11. Осуществляет подготовку документов по изменению вида разрешенного использования на объекты капитального строительства.
3.12. Осуществляет подготовку документов для внесения изменений в сведения об объекте недвижимости.
3.13. Участие в работе комиссий по приемке в эксплуатацию законченных строительством муниципальных объектов капитального строительства. 
3.14. Предоставление муниципальных услуг в рамках административных регламентов и действующего законодательства.
3.15. Ведение информационных систем обеспечения градостроительной деятельности путем сбора, документирования, актуализации, обработки, систематизации, учета и хранения сведений, необходимых для осуществления градостроительной деятельности.
3.16. Осуществление контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и Приморского края в области градостроительства и землепользования в пределах своей компетенции.
3.17. Проведение консультаций гражданам, предприятиям, учреждениям и другим субъектам градостроительных отношений.
3.18. Реализация государственной градостроительной политики на территории Анучинского муниципального округа (далее - округ), участие в формировании и реализации федеральных, краевых и муниципальных программ в целях обеспечения благоприятных условий жизнедеятельности населения.
3.19. Взаимодействие с органом государственного строительного надзора по вопросам строительства объектов капитального строительства на территории Анучинского муниципального округа.
3.20. Согласование градостроительной, предпроектной и проектной документации.
3.21. Обеспечивает подготовку и сдачу материалов Отдела в архив.
4. Права и обязанности Отдела

Отдел для осуществления своих задач и функций имеет право:
4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке, в том числе в электронном виде, необходимые материалы и документы от организаций и физических лиц по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, а также проектную документацию от всех юридических и физических лиц, участвующих в градостроительной деятельности на территории Анучинского муниципального округа.
4.2. Созывает совещания по вопросам, входящим его компетенцию, с привлечением руководителей и специалистов заинтересованных органов местного самоуправления и организаций;
4.3. Осуществлять совместно с надзорными органами контроль за строительством и реконструкцией объектов недвижимости в целях соблюдения субъектами градостроительной деятельности требований градостроительной и проектной документации.
4.4. подготавливать и направлять в пределах своей компетенции материалы в надзорные органы для принятия решения о приостановлении строительства и реконструкции, осуществляемых с нарушением действующего законодательства, а также для привлечения к ответственности лиц, виновных в нарушении градостроительного законодательства.
4.5. Организовывать подготовку распорядительных документов главы Анучинского муниципального округа по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.
4.6. Пользоваться в установленном порядке информационными ресурсами администрации Анучинского муниципального округа.
5. Организационная структура отдела и управление

5.1. Численный состав Отдела устанавливается согласно штатному расписанию администрации Анучинского муниципального округа.
5.2. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением администрации Анучинского муниципального округа, подчиняется начальнику управления градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального округа.
5.3. Начальник Отдела:
- руководит деятельностью Отдела;
- обеспечивает выполнение стоящих перед Отделом задач;
- вносит предложения об изменении структуры и штатного расписания администрации, назначении на должность и освобождении от должности специалистов Отдела, по повышению их квалификации, применению к ним мер поощрения и дисциплинарного взыскания;
- распределяет текущую работу между сотрудниками Отдела; 
- планирует работу Отдела, определяет функции специалистов Отдела;
 - организует разработку должностных инструкций сотрудников Отдела;
- представляет должностные инструкции главе администрации Анучинского муниципального округа для утверждения;
- контролирует работу специалистов Отдела;
- визирует проекты постановлений и распоряжений главы администрации Анучинского муниципального округа;
- подписывает и визирует служебные документы в пределах своих полномочий.
- осуществляет иные полномочия, не противоречащие действующему законодательству;
- осуществляет иную деятельность в соответствии с должностной инструкцией.
5.4. Специалист Отдела назначается на должность и освобождается от должности распоряжением администрации Анучинского муниципального округа.
5.5. Специалист Отдела выполняет свои обязанности в соответствии с должностной инструкцией, утвержденной главой администрации Анучинского муниципального округа.
5.6. В отсутствие начальника Отдела его функции исполняет главный специалист 1-го разряда.
6. Взаимоотношения с другими отделами и организациями

6.1. Для выполнения задач и функций, установленных действующими нормативными правовыми актами и иными документами, Отдел взаимодействует:
-с федеральными и территориальными органами и организациями;
-с Правительством Приморского края;
-со структурными подразделениями и должностными лицами администрации Анучинского муниципального округа;
-с Думой Анучинского муниципального округа;
-с работниками и должностными лицами предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности;
-с гражданами.
7. Критерии оценки деятельности

7.1. Своевременное и качественное выполнение поставленных целей и задач.
7.2. Своевременное и качественное предоставление муниципальных услуг в соответствии с административными регламентами.
7.3. Своевременное реагирование на поступившие заявления, жалобы, ходатайства;
7.4 Отсутствие жалоб граждан на незаконные действия;
8. Ответственность

8.1. Специалисты Отдела несут ответственность:
а) за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них функций в установленном законом Российской Федерации порядке;
б) за своевременное и качественное предоставление муниципальных услуг в соответствии с административными регламентами, утвержденными постановлениями администрации Анучинского муниципального округа в соответствии с действующим законодательством.
8.2. Начальник Отдела несет персональную ответственность за деятельность отдела по решению задач и выполнению функций, возложенных на Отдел настоящим Положением, соблюдение законности, а также за соблюдением исполнительной и трудовой дисциплины работниками Отдела.


9. Заключительные положения

9.1. Дополнения и изменения в настоящее Положение вносятся начальником Отдела и утверждаются постановлением администрации Анучинского муниципального округа.
9.2 Деятельность Отдела прекращается в связи с изменением структуры администрации Анучинского муниципального округа в порядке, установленном действующим законодательством.
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