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АДМИНИСТРАЦИЯ
АНУЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.01.2026                    с. Анучино              №    76
Об  утверждении  Положения 

 «Об отделе   земельных отношений  управления градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального округа»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Анучинского муниципального округа Приморского края, решением Думы Анучинского муниципального округа Приморского края от 30.09.2020 г. № 105-НПА «О структуре администрации Анучинского муниципального округа» (в ред. от 26.01.2022 г. № 277-НПА, 29.11.2023 № 499-НПА), распоряжением администрации Анучинского муниципального округа от 26.12.2025 № 972-р «О  проведении  организационно - штатных мероприятий в управлении градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального округа», постановлением  администрации Анучинского муниципального округа от 26.12.2025 №1115 «О внесении изменений в  Перечень должностей муниципальной службы в администрации Анучинского муниципального округа Приморского края и её  структурных  подразделениях, утверждённый постановлением администрации Анучинского муниципального  округа Приморского края от 26.10.2020 № 85, администрация Анучинского муниципального округа Приморского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Утвердить Положение об отделе земельных отношений  управления градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального округа, согласно Приложения.

Считать утратившим силу Положение об отделе  имущественных и земельных отношений  управления градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Анучинского муниципального округа, согласно приложения, утверждённое постановлением администрации Анучинского муниципального округа от 29.12.2023 № 1116.  

Руководителю аппарата администрации Анучинского 
муниципального округа (Бурдейная С.В.) разместить на официальном сайте администрации Анучинского муниципального округа в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава Анучинского  
муниципального округа                                  А.Я. Янчук                                              

Утверждено 
постановлением администрации Анучинского муниципального округа  Приморского края

от  30.01. 2026  № __76____

ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе земельных отношений управления  градостроительства, имущественных и земельных отношений  администрации Анучинского муниципального округа

Общее положение

1.1. Настоящее Положение определяет основные функции, права и обязанности отдела  земельных отношений управления   градостроительства, имущественных и земельных отношений  администрации Анучинского муниципального округа, далее – (Отдел), в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.2.  Отдел в своей деятельности руководствуется  Законами Российской Федерации, Законами Приморского края,  постановлениями  и распоряжениями Правительства Приморского края, Уставом Анучинского муниципального округа Приморского края, постановлениями и  распоряжениями   главы  Анучинского муниципального округа Приморского края и настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами исполнительной власти  Приморского края, организациями и  предприятиями различных  форм собственности, обеспечивая   при   этом  соблюдение   взаимных   интересов  и согласованность действий.

1.4.
Отдел   является       структурным   подразделением   администрации Анучинского муниципального округа.

1.5.
Положение    об    Отделе    утверждается      главой администрации Анучинского муниципального округа Приморского края.

1.6.
Финансирование расходов   на содержание   Отдела осуществляется из средств  местного бюджета,  предусмотренных  администрацией Анучинского муниципального округа.

1.7. Штаты Отдела утверждаются   главой   администрации   Анучинского муниципального округа.

1.8. Работники Отдела выполняют свои обязанности согласно должностным инструкциям и несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

1.9. Место нахождения Отдела: Приморский край, Анучинский муниципальный округ, с. Анучино, ул. Лазо,д.6, каб.1, каб.3.

2. Цели и задачи Отдела


2.1. Основной целью деятельности Отдела является обеспечение единой политики в сфере земельных отношений на территории  Анучинского муниципального округа.


2.1.1. Основными задачами Отдела являются: 

а) эффективное управление и распоряжение земельными участками находящимися в ведении Анучинского муниципального округа, в т.ч. муниципальной собственности. 
б) создание  и  обеспечение  системы  учёта  земельных участков находящихся в ведении Анучинского муниципального округа,  контроль за их использованием.

в) соблюдение земельного законодательства при оформлении и предоставлении земельных участков.
г) повышение доходной части бюджета Анучинского муниципального  округа, по предоставлению земельных участков в аренду и собственность.


2.2. В целях выполнения возложенных задач Отдел в установленном порядке выполняет следующие функции:

2.2.1. разрабатывает проекты нормативных и распорядительных документов по вопросам управления и распоряжения муниципальными землями и землями, государственная собственность на которые не разграничена.

2.2.2. подготавливает в соответствии с действующими законодательством постановления и распоряжения Администрации о предоставлении земельных участков, в аренду, в собственность и постоянное(бессрочное) пользование, а также подготавливает документы по изъятию земельных участков находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена. 

2.2.3 организует и обеспечивает проведение аукциона,в т.ч. электронного  на право заключения договора аренды (купли-продажи) земельного участка, проводимого в соответствии с Земельным Кодексом Российской Федерации, осуществляет функции продавца, по итогам аукциона  заключает от имени администрации договора аренды, купли-продажи, безвозмездного  пользования земельных участков и регистрирует договора от имени администрации  в  Управлении Росреестра. 

2.2.4. осуществляет контроль за исполнением условий договоров аренды     земельных участков на землях муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена.
2.2.5. осуществляет заключения соглашений о перераспределении земельных участков на землях муниципальной собственности  и  государственная собственность на которые не разграничена.

2.2.6. осуществляет взаимодействие с Росреестром  по Приморскому краю по вопросам постановки объектов и земельных участков на кадастровый учет и регистрации права собственности  за Анучинским муниципальным округом.

2.2.7. ведёт в установленном порядке Реестр земель сельскохозяйственного назначения, предоставленных в аренду муниципальных земельных участков и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории округа. 

2.2.8. осуществляет внесение  данных  в  программный комплекс по управлению имуществом и земельными ресурсами  «Барс - имущество», который направлен на формирование единой информационной системы управления муниципальным имуществом.
2.2.9. осуществляет администрирование поступлений доходов от арендной платы за использование земельных участков,  в части поступления, уточнения невыясненных поступивших платежей, возврата неверно оплаченных сумм плательщиками. 

2.2.10. осуществляет контроль поступления средств по заключенным договорам аренды, купли-продажи земельных участков, соглашениям  о перераспределении  земельных участков  и иным гражданско-правовым сделкам с земельными участками совместно с функциональными органами Администрации. 
2.2.11. подготавливает  документы и ведет претензионно-исковую работу по взысканию задолженности по арендной плате за землю. 
2.2.12. организует предоставление муниципальных услуг  при обращении физических и юридических лиц, в соответствии с перечнем муниципальных услуг, отнесённых к компетенции Отдела, на основании утверждённых  административных регламентов, а так же  обеспечивает защиту прав и интересов Анучинского муниципального округа в сфере  земельных отношений, в установленный законодательством Российской Федерации  срок.
2.2.13. осуществляет разработку и сопровождение административных регламентов муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией, относящихся к деятельности Отдела. 
2.2.14. подготавливает документы и предоставляет  земельные участки в соответствии с Федеральным законом от 01.05.2016 № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного федерального округа и о внесении в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

2.2.15. от имени администрации даёт согласие на переуступку земельных участков на землях муниципальной собственности и землях, государственная собственность на которые не разграничена.
2.2.16. от имени администрации заключает соглашения об установлении  сервитута (общественного или публичного) в отношении земельных участков находящихся в ведении  Анучинского муниципального округа.
2.2.17. обеспечивает  подготовку  и утверждение схем  расположения земельных участков на кадастровом плане территории, согласно административного регламента.
2.2.18. ведёт учет (книги) договоров купли - продажи и аренды земельных участков, договоров безвозмездного пользования  земельных участков находящихся в ведении Анучинского муниципального округа.

2.2.19. осуществляет   работу по  предоставлению земельных участков гражданам имеющим трёх и более детей на территории Анучинского муниципального округа, в соответствии с Законом Приморского края № 837-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков граждан  имеющим трех и более детей на территории Приморского края» от 08.11.2012г, ведет  реестр граждан, имеющих право на бесплатное получение земельных участков в собственность, в соответствии Законом Приморского края,  подготавливает перечни  земельных участков, проекты решений главы Анучинского муниципального округа о предоставлении земельных участков, проводит жеребьевку земельных участков, формирует и представляет отчетность в органы государственной власти Приморского края по данным вопросам. Осуществляет внесение  данных в программу ЕГИССО. 

2.2.20. осуществляет   работу по  предоставлению земельных участков молодым семьям, в соответствии с 250 -КЗ  «О бесплатном предоставлении  земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории приморского края» от 27.09.2013г, ведет  реестр граждан, имеющих право на получение земельных участков в  аренду сроком на 5 лет, в соответствии Законом Приморского края, формирует земельные участки для этих целей, подготавливает перечни таких земельных участков,  подготавливает проекты решений главы Анучинского муниципального округа о предоставлении земельных участков, проводит жеребьевку таких земельных участков, формирует и представляет отчетность в органы государственной власти Приморского края по данным вопросам.
2.2.21. осуществляет работу по предоставлению земельных участков в собственность бесплатно, в соответствии со ст.10  Закона Приморского края № 90-КЗ от  29.12.2003 г  «О регулировании земельных отношений на территории  Приморского края», ведет  реестр граждан, имеющих право на бесплатное получение земельных участков в собственность, в соответствии Законом Приморского края. Осуществляет внесение данных в программу ЕГИССО.

2.2.22. Осуществляет внесении данных в информационную систему        

« РИСОГД», согласно административных  регламентов.

2.2.23. осуществляет работу по выдаче  Разрешении на проведение работ по вырубке, расчистка (санитарной, формировочной обрезке) зеленых насаждении деревьев и кустарников на территории  населенных пунктов  Анучинского муниципального округа,согласно административного регламента.

2.2.24. принимает участие в  согласовании  документов территориального планирования округа (схема территориального планирования, генеральные планы поселений (округа), местных нормативов градостроительного проектирования, правил землепользования и застройки территорий  округа  проектов планировки территории.

2.2.25. принимает участие  в разработке предложений и подготовке заключений по вопросам установления и изменения границ округа, границ  объектов градостроительной деятельности на территории округа.

2.2.26. принимает участие в разработке и реализации муниципальной  программы «Управление и распоряжение муниципальным имуществом Анучинского муниципального округа». 
2.2.27. осуществляет инвентаризацию земельных участков и проводит осмотры земельных участков на территории  муниципального округа, на предмет их использования по назначению и передаёт  материалы проверок о выявленных нарушениях в Отдел финансово-экономического контроля администрации Анучинского муниципального округа. 
2.2.28. организовывает межведомственное взаимодействие в рамках предоставления государственных и муниципальных услуг, относящихся к деятельности Отдела. 
2.2.29. подготавливает документы на перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, согласно административного регламента.
2.2.30. подготавливает  решения  по установлению  территориальных зон и вида разрешённого использования земельных участков, в соответствии с административными регламентами, в соответствии с  Правилами землепользования и застройки  Анучинского муниципального округа.

2.2.31. подготавливает  отчёты   о  сфере деятельности Отдела, в выше стоящие организации (министерство ИЗО и министерство сельского хозяйства ПК). 

2.2.32. осуществляет и разрабатывает номенклатуру дел постоянного  хранения, осуществляет формирование дел постоянно хранения (купли - продажи земельных участков). 

2.2.33. подготавливает документы и оформляет земельные участки в муниципальную собственность, как выморочное имущество,  осуществляет постановку на учёт бесхозяйного имущества в Управлении Росреестра.

2.2.34.  разрабатывает проекты  распорядительных документов по передаче земельных участков с баланса администрации Анучинского муниципального округа на баланс  казны  Анучинского  муниципального  округа, осуществляет постановку земельных участков оформленных в муниципальную собственность на баланс  казны  Анучинского  муниципального  округа,  а так же  земельных участков государственная собственность на которые не разграничена.

2.2.35. осуществляет и другие виды работ  находящиеся в компетенции Отдела.

Права и обязанности Отдела
4.1. Для осуществления возложенных задач и функций Отдел имеет право: 
4.1.1. запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной власти, органов местного самоуправления, предпринимателей и юридических лиц любой организационно-правовой формы, структурных подразделений Администрации и иных лиц сведения, документы и иные материалы, необходимые для осуществления возлагаемых на Отдел функций, в пределах своей компетенции; 
4.1.2. привлекать специалистов Администрации и специалистов иных организаций для целей последующей разработки нормативно-правовых актов в соответствии с требованиями действующего законодательства в пределах своей компетенции; 
4.1.3. участвовать в пределах своей компетенции в работе заседаний, совещаний и других мероприятиях Администрации; 
4.1.4. вносить предложения по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела; 
4.1.5. повышать квалификацию посредством самообразования, обучения на курсах повышения квалификации, участия в семинарах.
4.2. Начальник и специалисты Отдела обязаны: 
4.2.1. осуществлять свою деятельность в соответствии с действующим законодательством; 
4.2.2. в установленные действующим законодательством сроки готовить ответы на заявления граждан, запросы и письма предприятий и организаций; 
4.2.3. обеспечивать решение задач и выполнение функций, установленных настоящим положением; 
4.2.4. предоставлять полную и достоверную информацию по запросам главы администрации округа, заместителей главы администрации округа, Думы Анучинского МО, начальника  управления градостроительства, имущественных и земельных отношений,  физическим и юридическим лицам в сфере деятельности Отдела; 
4.2.5. обеспечивать сохранность имеющихся в Отделе документов;  


4.2.6. обеспечивать соблюдение режима неразглашения конфиденциальной информации, полученной при осуществлении деятельности Отдела; 
4.2.6. обеспечивать сохранность персональных данных физических лиц при их обработке. 
5. Организация работы Отдела

5.1. Руководство Отделом осуществляет начальник отдела.

5.2. Начальник Отдела назначается на должность и освобождается от должности главой Анучинского муниципального округа, подчиняется непосредственно начальнику управления градостроительства, имущественных и земельных отношений, заместителю главы администрации и главе  округа.

5.3. Начальник Отдела руководит деятельностью Отдела, обеспечивает выполнение возложенных на Отдел функций;

- в установленном порядке вносит предложения о поощрении и дисциплинарной ответственности работников Отдела;

- в пределах своей компетенции представляет интересы администрации Анучинского муниципального округа в государственных организациях, учреждениях, общественных объединениях;

- подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции;

- выносит на рассмотрение главы администрации Анучинского муниципального округа проекты документов входящих в компетенцию Отдела;

-   разрабатывает должностные инструкции на работников Отдела;

- выполняет другие функции необходимые для обеспечения деятельности Отдела.

6. Порядок взаимодействия с другими структурными подразделениями и организациями 

6.1. Для выполнения задач и функций, возложенных на Отдел в соответствии с настоящим Положением  Отдела земельных отношений осуществляет взаимодействие с другими структурными подразделениями администрации Анучинского муниципального округа, Думой Анучинского муниципального округа, гражданами, учреждениями и организациями всех форм собственности.

7. Критерии оценки деятельности Отдела

7.1. Показатели эффективности и результативности деятельности Отдела имущественных и земельных отношений являются:

а) выполнение задач и функций, возложенных на Отдел в соответствии с действующим законодательством;

б) своевременное и качественное предоставление муниципальных услуг в соответствии с административными регламентами, утверждёнными постановлениями администрации Анучинского муниципального округа;

в) своевременное реагирование на поступившие заявления, жалобы, ходатайства;

г) отсутствие жалоб граждан на незаконные действия;

д) отсутствие мер реагирования государственных надзорных инстанций, прокуратуры, суда по вопросам ненадлежащего исполнения законодательства Российской Федерации.

8. Ответственность сторон

8.1. Специалисты Отдела несут ответственность в соответствии с должностной инструкцией :

а) за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них функций в установленном законом  Российской Федерации порядке;

б) за своевременное и качественное предоставление муниципальных услуг в соответствии с административными регламентами, утверждёнными постановлениями администрации Анучинского муниципального округа в соответствии с действующим законодательством.

8.2. Начальник Отдела несёт ответственность за деятельность Отдела по решению задач и выполнению функций возложенных на Отдел настоящим Положением, соблюдение законности, а также за соблюдением исполнительной и трудовой дисциплины работниками Отдела.

Реорганизация и прекращение деятельности Отдела

9.1. Реорганизация  и прекращение деятельности Отдела осуществляется на основании постановления главы Анучинского муниципального округа в соответствии с действующим законодательством.

9.2. При реорганизации и прекращении деятельности Отдела увольняемым муниципальным служащим гарантируются права установленные действующим законодательством Российской Федерации и Приморского края.

10.Заключительное положение.

Настоящее Положение, любые изменения и дополнения к нему вступают в силу со дня их утверждения.










