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                                                                           УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации  Анучинского муниципального района
от  24.12.2010 г.  № 434
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 исполнения муниципальной функции по формированию 
бюджетной отчетности

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции
Административный регламент исполнения муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности, а также порядок взаимодействия финансово-экономического управления администрации Анучинского муниципального района  с органами местного самоуправления Анучинского муниципального района,  федеральными органами исполнительной власти, муниципальными учреждениями в целях выполнения муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности. 
1.2 . Наименование органа исполнительной власти Анучинского муниципального района , непосредственно исполняющего муниципальную функцию 
Муниципальная функция по формированию бюджетной отчетности исполняется финансово-экономическим управлением администрации Анучинского муниципального района (далее – финансово-экономическое управление). 
В целях выполнения муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности финансово-экономическое управление взаимодействует с главными распорядителями средств местного бюджета, главными администраторами доходов местного бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита местного бюджета (далее - главные администраторы бюджетных средств), сельскими поселениями Анучинского муниципального района, (далее - участники бюджетного процесса), Отделением по Анучинскому району Управления Федерального казначейства по Приморскому краю.
1.3.
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно

 регулирующих исполнение муниципальной функции 

Исполнение муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности осуществляется в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31 июля 1998 года               № 145-ФЗ;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 
30 декабря 2008 года № 148н «Об утверждении Инструкции по бюджетному учету»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13 ноября 2008 года № 128н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Приказ Минфина России № 128н);
приказом Министерства финансов Российской Федерации 
от 30 декабря 2009 года № 150н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»; 

Решением Думы Анучинского муниципального района от 31 мая 2005 года №76 «О бюджетном устройстве, бюджетном процессе  в Анучинском муниципальном районе» (с изменениями и дополнениями);

постановлением Администрации Анучинского района от 26 октября 
2005 года № 520 «О Положении о  финансово-экономическом управлении».
1.4. Результат исполнения муниципальной функции
Результатом исполнения муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности является:

формирование ежемесячных отчетов об исполнении местного бюджета;

формирование отчетов об исполнении местного бюджета за первый квартал, полугодие, девять месяцев текущего финансового года и их направление в Администрацию Анучинского района для утверждения 
и последующего представления в Думу Анучинского района и Контрольно-счетную палату Думы Анучинского района;

формирование годового отчета об исполнении местного бюджета и его направление в Администрацию Анучинского района для последующего представления в Думу и Контрольно-счетную палату Думы Анучинского района . 
1.5. Заявители муниципальной функции
Главные распорядители средств местного бюджета, департамент финансов Приморского края.
II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения 
муниципальной функции
Для получения информации о правилах исполнения муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности, в том числе о ходе ее исполнения, участники бюджетного процесса обращаются в  финансово-экономическое управление путем устных, письменных обращений.
Место нахождения Финансово-экономического управления: ул. Лазо д. 22, с.Анучино, 692300.

Телефон (42362) 97 1 38 - финансово-экономического управления для получения консультаций по порядку исполнения муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности.
График работы финансово-экономического управления администрации Анучинского муниципального района: 


понедельник                     9.00 - 17.00,

вторник                             9.00 - 17.00,

среда                                 9.00 - 17.00,

четверг                              9.00 - 17.00,

пятница                            9.00 - 16.00,

суббота                            выходной день;

воскресенье                     выходной день;

обеденный перерыв с 13.00 - 14.00 часов;
в предпраздничные дни время работы сокращается на один час.
При поступлении в финансово-экономическое управление письменных обращений ответ на обращение направляется посредством почтовой связи в адрес участника бюджетного процесса в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

В случае направления запроса о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения, начальник финансово-экономического управления или  заместитель начальника финансово-экономического управление вправе продлить срок его рассмотрения, но не более чем на 30 календарных дней, с одновременным уведомлением главного администратора средств местного бюджета о продлении срока рассмотрения его обращения.

При осуществлении консультирования по телефону ответственный исполнитель Отдела предварительного контроля за исполнением бюджета  финансово-экономического управления в соответствии с поступившим запросом предоставляет информацию о: 
нормативных правовых актах, регулирующих исполнение муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности;

принятом решении по конкретному письменному обращению;

процедурах обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

Иные вопросы, касающиеся порядка формирования бюджетной отчетности, рассматриваются финансово-экономического управления на основании  письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должностные лица и ответственные исполнители финансово-экономического управления соблюдают правила деловой этики. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил участник бюджетного процесса, фамилии, имени, отчества и должности сотрудника Отдела предварительного контроля за исполнением бюджета, принявшего телефонный звонок.

При невозможности сотрудника Отдела предварительного контроля за исполнением бюджета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся участнику бюджетного процесса должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции
Исполнение муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности начинается с начала текущего финансового года и оканчивается:
в отношении отчетов об исполнении местного бюджета в срок 
до 1 мая очередного финансового года;
Для прохождения отдельных административных процедур, необходимых для исполнения муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности устанавливаются следующие сроки: 

прием отчетности об исполнении местного бюджета за месяц, первый квартал, полугодие, девять месяцев текущего финансового года, поступающей от главных администраторов бюджетных средств, осуществляется Отделом предварительного контроля исполнения бюджета 7 число месяца, следующего за отчетным периодом;
анализ и проверка контрольных соотношений показателей бюджетной отчетности, поступающей от главных администраторов бюджетных средств , осуществляется Отделом предварительного контроля исполнения бюджета  в течение трех дней со дня приема бюджетной отчетности;

формирование ежемесячных отчетов об исполнении местного бюджета и их направление в Департамент финансов Приморского края осуществляется Отделом предварительного контроля исполнения бюджета до 09 числа  месяца, следующего за отчетным месяцем; 

формирование отчетов об исполнении местного бюджета за  первый квартал, полугодие, девять месяцев и их направление в Администрацию Анучинского района для утверждения осуществляется финансово-экономическим управлением не позднее 01 числа второго месяца, следующего за отчетным месяцем;
прием  годовой отчетности об исполнении местного бюджета, поступающей от главных администраторов бюджетных средств, осуществляется Отделом предварительного контроля исполнения бюджета в срок, ежегодно устанавливаемый Департаментом финансов;

анализ и проверка контрольных соотношений показателей годовой бюджетной отчетности, формирование годового отчета об исполнении местного бюджета и его направление в Администрацию Анучинского района для   последующего представления в Думу Анучинского района и Контрольно-счетную палату Думы Анучинского района осуществляется финансово-экономическим управлением до 01 мая очередного финансового года; 
Приостановление процесса исполнения муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности осуществляется финансово-экономическим управлением:
до представления в полном объеме документов, входящих в состав бюджетной отчетности;

до приведения содержания бюджетной отчетности в соответствие с установленными Министерством финансов Российской Федерации формами документов;
до представления документов, входящих в состав бюджетной отчетности, подписанных уполномоченными лицами, в соответствии с установленными Министерством финансов Российской Федерации формами документов.
2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции
Финансово-экономическое управление Анучинского района вправе приостанавливать выполнение процесса исполнения муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности.

Приостановление процесса исполнения муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности производится при наличии следующих оснований:

непредставление документов, входящих в состав бюджетной отчетности;

несоответствие содержания бюджетной отчетности установленным Министерством финансов Российской Федерации формам документов;

отсутствие на документах, входящих в состав бюджетной отчетности, подписей уполномоченных лиц, предусмотренных установленными Министерством финансов Российской Федерации формами документов.
2.4. Требования к местам исполнения муниципальной функции
Не предусмотрены.

Исполнение финансово-экономическим управлением муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности  осуществляется на безвозмездной основе.

III. Административные процедуры исполнения муниципальной функции
3.1. Перечень административных процедур исполнения 

муниципальной функции 
Исполнение муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности включает в себя следующие административные процедуры:

прием, анализ и проверка бюджетной отчетности, поступающей от главных администраторов бюджетных средств ;
прием, анализ и проверка  месячной и квартальной бюджетной отчетности. Формирование отчетов об исполнении местного бюджета за месяц, первый квартал, полугодие, девять месяцев текущего финансового года

прием, анализ и проверка годовой бюджетной отчетности, формирование годовой бюджетной отчетности;
завершение процесса исполнения муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности. 

Бюджетная отчетность предоставляется на бумажных носителях в соответствии с формами, утвержденными Министерством финансов Российской Федерации и на электронных носителях. 
3.2. Прием, анализ и проверка бюджетной отчетности, поступающей от главных администраторов бюджетных средств 
Прием, анализ и проверка бюджетной отчетности, поступающей  от главных администраторов бюджетных средств осуществляется ответственным сотрудником-исполнителем Отдела предварительного контроля исполнения бюджета.

Состав и периодичность приема форм отчетности от главных администраторов должны соответствовать Приказу 128-н.

Отчет заполняется главными администраторами бюджетных средств  через имеющийся программный продукт в сроки сдачи месячной отчетности для главных администраторов бюджетных средств, утвержденные приказом финансово-экономического управления администрации Анучинского муниципального района, соответственно 07 числа месяца, следующего за отчетным. Показатели кодов бюджетной классификации по доходам, расходам, источникам финансирования дефицита бюджетов отчетной формы должны соответствовать указаниям о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденным Минфином России в установленном порядке, и сводной бюджетной росписи финансово-экономического управления администрации Анучинского муниципального района на текущий финансовый год.

В случае положительного контроля Отчет считается корректным. Ответственный сотрудник-исполнитель Отдела предварительного контроля исполнения бюджета принимает решение о возможности принятия Отчета, после чего главные администраторы бюджетных средств представляют Отчет на бумажном носителе, подписанный руководителем и главным бухгалтером.

В случае обнаружения ошибок главные администраторы бюджетных средств устраняют их, формируют и направляют последующую коррекцию отчета.

3.3 Прием, анализ и проверка  месячной и квартальной бюджетной отчетности . Формирование отчетов об исполнении местного бюджета за месяц, первый квартал, полугодие, девять месяцев текущего финансового года
Ответственный сотрудник-исполнитель Отдела предварительного контроля исполнения бюджета, производит сравнение показателей отчетности главного распорядителя бюджетных средств и сельских поселений и показателей, представленных Отделением по Анучинскому району Управления Федерального казначейства по Приморскому краю.

Показатели Отчета по кодам бюджетной классификации по разделам «Доходы бюджета», «Расходы бюджета», «Источники финансирования дефицита бюджетов» сравниваются с идентичными показателями Отчета, представленного Отделением по Анучинскому району Управления федерального казначейства по Приморскому краю.

В случае обнаружения расхождений главные распорядители бюджетных средств устраняют допущенные ошибки, формируют и направляют последующую коррекцию отчета.
На основании принятой бюджетной отчетности от главных распорядителей бюджетных средств и сельских поселений ответственный сотрудник-исполнитель отдела предварительного контроля исполнения бюджета формирует консолидированную бюджетную отчетность согласно 
Анализ полученного Отчета  для формирования Пояснительной записки к квартальному Отчету об исполнении местного бюджета,  ответственный сотрудник-исполнитель Отдела предварительного контроля исполнения бюджета проверяет увязку итоговых строк по доходам (строка 010), расходам (строка 200), дефициту/профициту (строка 450), источникам финансирования дефицитов бюджетов (строка 500) с соответствующими итоговыми строками Отчета.

 Главный специалист по бюджету и главный специалист по доходам финансово-экономического управления Анучинского муниципального района анализируют правильность заполнения формы по прогнозу и кассовому исполнению поступлений доходов в местный бюджет, по расходованию средств в соответствии с уточненной бюджетной росписью по расходам, источникам финансирования дефицита бюджета и кассовому исполнению.

3.4.
Прием, анализ и проверка годовой бюджетной отчетности 
Формирование годовой бюджетной отчетности
 Баланс (ф. 0503130) заполняется главными администраторами бюджетных средств  в сроки, утверждаемые приказом  финансово-экономического управления.

Отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы. По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения для внутридокументного контроля Баланса (ф. 0503130) .

В случае положительного контроля отчетная форма считается корректной. 

В случае обнаружения ошибок главные распорядители бюджетных средств устраняют их, формируют и направляют последующую коррекцию отчета.

Ответственный сотрудник-исполнитель Отдела предварительного контроля исполнения бюджета принимает решение о возможности принятия Отчета, после чего главными администраторами бюджетных средств предоставляются Отчеты, подписанные руководителями и главными бухгалтерами.

В случае обнаружения ошибок главные распорядители бюджетных средств устраняют их, формируют и направляют последующую коррекцию отчета. 
По окончании проведения контроля показателей,  ответственный сотрудник-исполнитель Отдела предварительного контроля исполнения бюджета производит анализ. По результатам анализа, ответственный сотрудник-исполнитель Отдела предварительного контроля исполнения бюджета принимает решение о возможности дальнейшей проверки отчетной формы, при этом не допускаются арифметические ошибки.

В случае обнаружения ошибок, главные администраторы бюджетных средств устраняют их, формируют и направляют последующую коррекцию отчета. 
Формирование годовой отчетности об исполнении местного бюджета осуществляется ответственным сотрудником-исполнителем Отдела предварительного контроля исполнения бюджета.

Результат: сформированные годовые Отчеты (ф.ф. 0503120, 0503110, 0503117, 0503114, 0503121, 0503123).

Описание: ответственный сотрудник-исполнитель Отдела предварительного контроля исполнения бюджета осуществляет формирование Отчетов (ф.ф. 0503120, 0503110, 0503117, 0503114, 0503121, 0503123) на основании сводных отчетов (ф.ф. 0503130, 0503125, 0503110, 0503127, 0503137, 0503121) главных администраторов бюджетных средств   и сводных форм отчетов сельских поселений (ф.ф. 0503140, 0503110, 0503124), проводит их контроль и анализ. При этом должны соблюдаться контрольные соотношения между показателями форм бюджетной отчетности .
В случае обнаружения ошибок ответственный сотрудник-исполнитель Отдела предварительного контроля исполнения бюджета устанавливает их источник и принимает меры к устранению.
 Баланс (ф. 0503320) сводится, загружается из программ для бухгалтерского учета или заносится вручную через сеть «Интернет» в общую базу. 
На бумажном носителе главные бухгалтера сельских поселений Анучинского муниципального района представляют  отчетную форму в соответствии с графиком, утверждаемым приказом финансово-экономического управления Анучинского муниципального района в зависимости от сроков, устанавливаемых Департаментом финансов Приморского края для сдачи годовой бюджетной отчетности. 

 Ответственный сотрудник-исполнитель Отдела предварительного контроля исполнения бюджета формирует сводную Пояснительную записку к Отчету об исполнении консолидированного бюджета Анучинского района (ф. 0503360) на основании Пояснительных записок (ф.ф. 0503160, 0503360) к отчетам об исполнении местного бюджета и сельских поселений, проводит анализ и обработку Пояснительной записки (ф. 0503360).
Подготавливает указанную информацию: формирует  динамические ряды показателей как в абсолютных, так и в относительных величинах; производит необходимые расчеты (отношение фактических показателей в процентах к плановым показателям, отклонение тех или иных фактических показателей от плановых, долю каждого составляющего того или иного показателя в общем объеме этого показателя и др.); 

Ответственные сотрудники-исполнители финансово-экономического управления администрации Анучинского муниципального района  анализируют итоги исполнения местного бюджета, проводят факторный анализ, описывая причины, повлекшие изменение того или иного показателя.

По завершении всех процедур по формированию годовой бюджетной  отчетности по исполнению консолидированного бюджета Анучинского района проводится формирование печатного образа форм Отчета.
Подписание форм годовой бюджетной отчетности об исполнении консолидированного бюджета Анучинского района  осуществляется начальником финансово-экономического управления Анучинского муниципального района, начальником Отдела предварительного контроля исполнения бюджета - главным бухгалтером финансово-экономического управления Анучинского муниципального района.
3.5. Завершение процесса исполнения муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности
 Финансово-экономическое управление администрации Анучинского муниципального района завершает исполнение муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности путем направления:
отчетов об исполнении местного бюджета за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года (на бумажных носителях) на утверждение Администрации Анучинского района для последующего предоставления в Думу Анучинского района и Контрольно-счетную палату Думы Анучинского района;
годового отчета об исполнении местного бюджета (на бумажных носителях) на утверждение Администрации Анучинского района для последующего предоставления в Думу Анучинского района и Контрольно-счетную палату Думы Анучинского района;

отчетов об исполнении консолидированного бюджета Анучинского  муниципального района на 1-ое число каждого месяца, следующего за отчетным в Департамент финансов Приморского края.
4. Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной функции
4.1. Порядок осуществления текущего контроля исполнения муниципальной функции
Контроль исполнения муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности осуществляется в форме текущего контроля.

Текущий контроль  соблюдения и исполнения ответственными исполнителями финансово-экономического управления администрации Анучинского муниципального района положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции по формированию бюджетной отчетности, а также принятия решений ответственными исполнителями финансово-экономического управления администрации Анучинского муниципального района осуществляется начальником Отдела предварительного контроля исполнения бюджета, а также начальником финансово-экономического управления.

Процедура внутреннего контроля и анализа

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетной формы.

Процедура междокументального контроля и анализа

Результат: отчетные данные удовлетворяют требованиям, установленным контрольными соотношениями между показателями отчетных форм.

По результатам контроля должны быть выполнены контрольные соотношения между показателями форм бюджетной отчетности главного администратора бюджетных
4.2. Ответственность за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной функции
Сотрудники финансово-экономического управления  несут персональную ответственность за своевременное формирование и представление бюджетной отчетности в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Ответственность сотрудников Отдела предварительного контроля исполнения бюджета определяется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции
5.1. Заявители муниципальной функции имеют право на обжалование действий (бездействий) и  решений должностных лиц в досудебном или судебном порядке.

5.1.1. Основанием для начала процедуры по досудебному обжалованию является поступление от заявителя в Управление письменного заявления (жалобы) по почте, либо путем доставления заявителем (представителем заявителя) по месту поступления.

5.1.2. По желанию заявителя жалоба (заявление) на решение или действие руководителя, должностного лица либо сотрудника Управления   может быть подана:

- Начальнику Управления;

- Главе администрации.

5.1.3 Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество, либо должность соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.1.4 Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо  незаконно возложена какая-либо обязанность, требование об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.  

5.1.5. К обращению, жалобе (претензии) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае получателем муниципальной функции  приводится перечень прилагаемых документов.

5.1.6. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.1.7.Прием поступающей корреспонденции по досудебному обжалованию осуществляет сотрудник Управления в обязанности, которого входит прием поступающей корреспонденции.

5.1.8. Сотрудник обязан:

- зарегистрировать жалобу;

- направить жалобу руководителю, вышестоящему должностному лицу, в зависимости, в чей адрес обращается заявитель (период исполнения процедуры – в течение рабочего дня);

5.1.9. Жалобы, поступившие после 16-00, регистрируются и передаются на рассмотрение на следующий рабочий день после поступления.

5.1.10. Руководитель, вышестоящее должностное лицо обязано в срок, не превышающий 10 дней с момента получения жалобы:

- принять жалобу к рассмотрению;

- мотивированно отказать в принятии жалобы;

- разрешить вопросы, поставленные в жалобе;

- направить ответ заявителю о принятом решении по жалобе.

Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.1.11. Сроки рассмотрения жалобы.
При обращении получателей муниципальной   функции  в письменной форме срок рассмотрения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения, жалобы (претензии).

 В случае если по обращению, жалобе (претензии) требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника учреждения.  О продлении срока рассмотрения получатель муниципальной функции  уведомляется письменно с указанием причин его продления.

 5.1.12. По результатам рассмотрения обращения, жалобы руководитель учреждения, участвующего в исполнении  муниципальной функции, принимает решение об удовлетворении требований заявителя муниципальной функции и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в течение 7 дней с момента регистрации обращения сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес подаются прочтению.

Если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну,  заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.1.13. Информация и документы, необходимые заявителю для обжалования действия (бездействия) и решения должностных лиц, предоставляются по устному или письменному обращению граждан.

5.1.14. Управление при рассмотрении обращения:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего обращение;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы;

3) принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

4) дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

5) уведомляет заявителя о направлении его жалобы на рассмотрение в подведомственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

5.1.15. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является ответ на обращение, который подписывается соответствующим руководителем либо уполномоченным на то лицом. Ответ на жалобу направляется по почтовому адресу, указанному в жалобе, либо выдать заявителю ответ на руки.

5.2 Заявители вправе обжаловать в судебном порядке решения, принятые в ходе предоставления муниципальной функции 

5.2.1. Сроки судебного обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Соответствующее заявление направляется в суд общей юрисдикции в порядке и в сроки, предусмотренном Главой 25 Гражданско-процессуального Кодекса Российской Федерации.

5.3. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях и бездействии должностных лиц управления , нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов (код 42362) 97-1-38, факс 91-8-70, по интернет-сайту http://mo.primorsky.ru/anuchinsky/.


Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отечество гражданина, который подает сообщение, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя и принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

