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АДМИНИСТРАЦИЯ                                            АНУЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	
	13.05.2019
	
	с. Анучино
	№
	247


Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией Анучинского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка»

         Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Анучинского муниципального района, в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка  администрация Анучинского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Анучинского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».

      2. Общему отделу администрации Анучинского муниципального района (Бурдейной С.В.) разместить настоящее постановление в средствах массовой информации и на официальном сайте Анучинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

     3. Признать утратившим силу постановление администрации Анучинского муниципального района от 07.06.2012 N 300 "Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Анучинского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка», постановление администрации Анучинского муниципального района от 09.10.2012 № 534 «О внесении изменений в постановление администрации Анучинского муниципального района от 07.06.12г. № 300 «Об утверждении административного регламента  предоставления администрацией Анучинского муниципального района муниципальной услуги   «Выдача разрешения на право организации розничного рынка», постановление администрации Анучинского муниципального района от 24.06.2016 № 155 «О внесении изменений в постановление администрации Анучинского муниципального района от 24.06.16 г. № 300 «Об утверждении административного регламента  предоставления администрацией Анучинского муниципального района муниципальной услуги   «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».

      4. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.

      5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава                                                                                                                   Анучинского муниципального района                               С.А. Понуровский.

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации Анучинского муниципального района

                                                                                  от 13.05.2019 № 247

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на право организации розничного рынка» 

1.Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.  

 Административный регламент «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка, создания комфортных условий для потребителей в предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении настоящей муниципальной услуги.
1.2.  Круг заявителей (уполномоченных представителей).

Заявителем муниципальной услуги является  юридическое лицо, зарегистрированное в установленном законодательством Российской Федерации порядке, являющееся собственником или иным законным владельцем объекта или объектов недвижимого имущества, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организация рынка.

     1.3. Порядок информирования о предоставлении  муниципальной услуги.

Информирование заявителей (уполномоченных представителей) о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и посредством размещения информации в сети Интернет на официальном сайте Анучинского муниципального района.

        Предоставление муниципальной услуги осуществляется в финансово-экономическом управлении администрации Анучинского муниципального района, в муниципальном казенном учреждении "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" в Анучинском муниципальном районе (далее - МКУ "МФЦ"), в территориальных обособленных структурных подразделениях, в рамках заключенного соглашения о взаимодействии.                                                                                                                              Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты:

          а) администрация, правое крыло, второй этаж, кабинет N 12

адрес: 692300, : ул. Лазо, д. 6, с. Анучино, Приморский край 

телефон: 8(42362)97-1-38, 8(42362) 91-7-96.

адрес Интернет-сайта: http://mo.primorsky.ru/anuchinsky/;

адрес электронной почты: fin620@findept.primorsky.ru                           график работы: понедельник - четверг: с 9-00 до 17-00;                                     пятница: с 9-00 до 16-00;                                                                                        Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.

б) МКУ "МФЦ":

адрес: ул. Лазо, 18/1; с. Анучино, Приморский край;

телефон: 8 (42362) 91-9-00;

адрес электронной почты: org@anuch.mfs-25.ru;

график работы: понедельник - четверг: с 9-00 до 17-00;

пятница: с 9-00 до 16-00; без перерыва;

суббота, воскресенье - выходной;

в) территориальное обособленное структурное подразделение (ТОСП):

адрес: ул. Советская, 21; с. Чернышевка, Приморский край;

телефон: 8 (42362) 94-5-77;

график работы:  вторник, четверг с 11-00 до 17-00;

г) территориальное обособленное структурное подразделение (ТОСП):

адрес: ул. Юбилейная, 13-а; с. Гражданка, Приморский край;

телефон: 8 (42362) 95-3-54;

график работы: понедельник, среда: с 11-00 до 15-00.

За предоставлением услуги можно обратиться в любое подразделение МФЦ, расположенное на территории Приморского края. Сведения о месте нахождения, контактах и телефонах МФЦ осуществляющих деятельность на территории Приморского края указаны на сайте http://mfc-25.ru/.

На официальном сайте администрации, в СМИ, на информационном стенде в администрации, в помещении МКУ "МФЦ" размещаются:

а) общий режим работы;

б) настоящий административный регламент;

б) образец заполнения заявления (приложение N 1 к регламенту);

г) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

в) блок-схема (приложение N 2 к регламенту), краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

д) порядок получения консультаций о ходе предоставления муниципальной услуги;

е) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

При ответах на обращения, специалист подробно информирует обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги (хода ее исполнения). Ответ должен начинаться с информации о специалисте. Специалист должен сообщить свою фамилию, имя, отчество и должность.

Принявший телефонный звонок специалист, при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовывает (переводит) его на другое должностное лицо, или обратившемуся лицу сообщает телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Время консультации по телефону не должно превышать 10 минут.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом в случае запроса на личном приеме, а также с использованием почтовой, телефонной связи и информационно телекоммуникационных сетей общего пользования.

При предоставлении консультаций по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя либо его уполномоченного представителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

При консультировании в электронном виде ответ на обращение направляется должностным лицом на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий десяти рабочих дней с момента регистрации обращения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

     2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» (далее – муниципальная услуга).

     2.2. Наименование органа, оказывающего муниципальную услугу

     Муниципальная услуга осуществляется финансово-экономическим управлением администрации Анучинского муниципального района (далее Управление).

     Непосредственное оказание муниципальной услуги осуществляет муниципальный служащий финансово-экономического управления администрации Анучинского муниципального района, старший специалист 1 разряда.

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего федерального закона.

    2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги:

выдача разрешения на право организации розничного рынка (далее – разрешение)

2) в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

направление уведомления об отказе  в выдаче разрешения на право организации розничного рынка; 

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги устанавливается Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» и настоящим административным регламентом. 

2.4.2. Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения, поданного Заявителем муниципальной услуги, осуществляется в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня поступления заявления в администрацию Анучинского муниципального района.

2.4.3. Заявитель письменно информируется о решении, принятом по его заявлению, не позднее дня, следующего за днём издания соответствующего постановления администрации района (Приложения №№ 3, 4 к настоящему административному регламенту).

2.4.4. Выдача разрешения осуществляется не позднее трёх дней со дня издания постановления администрации Анучинского муниципального района о выдаче разрешения. 

        2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирование предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 27.11.1995 г. № 48, ст. 4563; «Российская газета» от 02.12.1995 г.              № 234);

- Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 31.07.2006 г. № 31 (1 ч.), ст. 3448; «Российская газета» от 29.07.2006 г. № 165; «Парламентская газета» от 03.08.2006 г. № 126-127);

- Федеральным законом от 30.12.2006 г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 01.01.2007 г. № 1 (1 ч.), ст. 34; «Российская газета» от 10.01.2007 г. № 1);

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета от 30.07.2010 г. № 168; «Собрание законодательства Российской Федерации» от 02.08.2010 г. № 31, ст. 4179);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 г.            № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» («Российская газета» от 15.03.2007 г. № 52; «Собрание законодательства Российской Федерации» от 19.03.2007 г. № 12, ст. 1413);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2016 г. № 516 «Об утверждении правил осуществления взаимодействия в электронной форме граждан (физических лиц) и организаций с органами муниципальной власти, органами местного самоуправления, с организациями, осуществляющими в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 20.06.2016 г. № 25, ст. 3803; «Российская газета» от  24.06.2016 г. № 137); 

- Законом Приморского края от 16.05.2007 г. № 65-КЗ «Об определении органов местного самоуправления, уполномоченных на выдачу разрешений на право организации розничных рынков» («Ведомости Законодательного Собрания Приморского края» от 17.05.2007 г. № 14; «Приморская газета» от 18.05.2007 г.           № 35 (97); 

- Порядком формирования и ведения реестра розничных рынков, находящихся на территории Приморского края, утвержденным постановлением Администрации Приморского края от 13.04.2007 г. № 85-па «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра розничных рынков, находящихся на территории Приморского края» («Приморская газета» от 20.04.2007 г. № 28 (90); «Сборник нормативных правовых актов Губернатора Приморского края и Администрации Приморского края» от 13.04.2007 г. № 11); 

- планом организации розничных рынков на территории Приморского края, утвержденным постановлением Администрации Приморского края от 04.06.2007 г.  № 128-па «Об утверждении плана организации розничных рынков на территории Приморского края» («Приморская газета» от 05.06.2007 г. № 40 (102); 

- постановлением Администрации Приморского края от 20.04.2007 г. № 99-па «Об утверждении форм документов о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка на территории Приморского края» («Приморская газета» от 27.04.2007 г., № 30 (92); «Сборник нормативных правовых актов Губернатора Приморского края и Администрации Приморского края»,   от 23.04.2007 г. № 12); 

       -Уставом  Анучинского муниципального района от 24.06.2005 г № 123;                                                                                                                                                   - решением Думы Анучинского муниципального района от 23.06.2015 № 652 НПА «Об утверждении  Положения «О создании условий для обеспечения поселений, входящих в состав Анучинского муниципального района, услугами  торговли, общественного питания и бытового обслуживания»; 

       - настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Приморского края для предоставления муниципальной услуги:

для получения разрешения заявитель направляет или представляет в управление заявление о предоставлении разрешения (далее - заявление), согласно форме (приложение № 1), подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.

2.6.1. В заявлении должны быть указаны:

1) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

2) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

3) тип рынка, который предполагается организовать.

2.6.2. К заявлению прилагаются:

1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально); 

2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

3) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

2.6.3. Документы, указанные в абзаце 1 подпункта 2.6.2 пункта 2.6, настоящего административного регламента, представляются заявителем самостоятельно. Документы, указанные в абзацах 2 и 3 подпункта 2.6.2 пункта 2.6, настоящего административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашиваются управлением, проводящим проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

Документы должны быть четкими для прочтения, могут быть оформлены в машинописном виде или от руки синими или черными чернилами (пастой), на русском языке с указанием дат и номеров документов. Исполнение документов карандашом не допускается.

Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, заверенных печатью и подписью уполномоченного должностного лица.

Документы и материалы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены по почте или доставлены заявителем (уполномоченным представителем) непосредственно специалисту. Заявление может быть направлено заявителем (уполномоченным представителем) в форме электронного документа, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть "Интернет").

Заявление, предоставляемое в форме электронного документа, подписывается в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

В соответствии с пунктом 1 и 2 части 1 стать 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

      2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1.Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. В предоставлении муниципальной услуги заявителю может быть отказано по следующим основаниям:

-  отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с планом, предусматривающим организацию рынков на территории субъекта Российской Федерации и утвержденным органом государственной власти субъекта Российской Федерации в соответствии с архитектурными, градостроительными и строительными нормами и правилами, с проектами планировки и благоустройства территории субъекта Российской Федерации и территории муниципального образования и с учетом потребностей субъекта Российской Федерации в рынках того или иного типа (далее - план);

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану; 

- подача заявления с нарушением требований, установленных подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного регламента, а также документов, содержащих недостоверные сведения.

2.9. Предоставление муниципальной услуги является бесплатной муниципальной услугой для заявителей.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и прилагаемых к нему документов, получении уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения и уведомления об отказе в выдаче разрешения с указанием причин такого отказа и возвращением заявителю всех поданных в управление документов не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 5 минут. 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, заполнения запросов о предоставления муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.1. Здание, в котором расположена администрация, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей (уполномоченных представителей) (уполномоченных представителей) в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей информацию о наименовании администрации.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей (уполномоченных представителей) (уполномоченных представителей) с информацией, оборудуются стульями и столом для возможности оформления документов.                                                                               

Для ожидания приема заявителям (уполномоченным представителям) отводится место, оборудованное столом и стульями. В местах ожидания должны быть созданы условия для обслуживания инвалидов. На столе находится писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки).

Организация приема заявителей (уполномоченных представителей) осуществляется на втором этаже правого крыла в кабинете N 12.

Кабинет для непосредственного приема заявителей (уполномоченных представителей) должен соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, столами, стульями. На стене у двери кабинета информационная табличка (вывеска) с указанием номера кабинета и наименования отдела, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, часы приема заявителей (уполномоченных представителей) для консультирования, приема и выдачи документов.         

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

Для доступности муниципальной услуги предусмотрены следующие условия:

а) пешеходная доступность здания от остановок общественного транспорта до места предоставления муниципальной услуги;

б) вход в здание оборудован пандусом для беспрепятственного передвижения инвалидных и детских колясок и кнопкой вызова;

в) на прилегающей территории имеются места для парковки автомобильного транспорта, места для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.12.2. Требования к обеспечению доступности для инвалидов объекта, мест ожидания, заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам.

Органом, предоставляющим муниципальную услугу обеспечивается создание инвалидам условий доступности объекта в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами о социальной защите инвалидов, в том числе:

а) возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

б) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

в) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта;

г) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;

д) содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

е) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

ж) обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года N 386н.

В местах ожидания должно быть предусмотрено не менее одного места для инвалида, передвигающегося на кресле-коляске или пользующегося костылями (тростью), а также для его сопровождающего.

Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению, в том числе инвалидов-колясочников.

С целью правильной и безопасной ориентации заявителей-инвалидов в помещениях объекта на видных местах должны быть размещены тактильные мнемосхемы, отображающие план размещения данных помещений, а также план эвакуации граждан в случае пожара.

Территория, прилегающая к объекту, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.

2.12.3. Требования к обеспечению создания инвалидам условий доступности муниципальной услуги.

В соответствии с требованиями, установленными законодательством и иными нормативными правовыми актами, органом предоставляющим государственную услугу обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги:

а) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

б) предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

в) оказание работниками, непосредственно предоставляющими государственную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

г) обеспечение наличия копий документов, объявлений, инструкций о порядке предоставления муниципальной услуги (в том числе, на информационном стенде), выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.

Личный уход за получателем муниципальной услуги из числа инвалидов (медицинские процедуры, помощь в принятии пищи и лекарств, в выполнении санитарно-гигиенических процедур) обеспечивается инвалидом самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.

Глава администрации в пределах установленных полномочий организует инструктирование или обучение специалистов, работающих с инвалидами, по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов муниципальной услуги, с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности.

2.12.4. В случаях, если существующий объект невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов (до их реконструкции или капитального ремонта), глава администрации в пределах установленных полномочий принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

2.12.5. Положения пункта 2.12 настоящего регламента в части обеспечения доступности для инвалидов объектов применяется с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию указанным объектам.

3. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур, требования

к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

         - консультирование заявителей (их представителей) по вопросам предоставления муниципальной услуги, выдача бланка заявления о получении разрешения;        - прием, регистрация заявления, 

- первичная проверка заявления и подготовка уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо мотивированного уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов;

       - выдача разрешения на право организации розничного рынка (далее – разрешение) или отказ в выдаче разрешения; 

 3.3.1.Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в управление.

   Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном приеме, по телефону или с использованием электронной почты.

Заявителю выдаются бланк заявления (приложение №1) для получения разрешения.

Результатами выполнения административной процедуры является разъяснение заявителю порядка получения муниципальной услуги.

Длительность административной процедуры консультирования заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги не должна превышать 20 минут.

        3.3.2. Основанием для приема и регистрации заявления является письменное обращение заявителя с документами, необходимыми для установления права заявителя на получение муниципальной услуги, указанными в п.п. 3.3.2. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется в письменной форме (Приложение № 1 к настоящему административному регламенту) и регистрируется в финансово-экономическом управлении (каб. №12, 2 этаж). 

        В  заявлении должны быть указаны:

1) полное и (в случае если имеется) сокращённое наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

2) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учёт в налоговом органе;

3) тип рынка, который предполагается организовать. 

К заявлению о предоставлении разрешения прилагаются:

1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или её нотариально удостоверенная копия;

3) нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.  

Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя предоставления иных документов.
Прием заявления и документов заявителя ведется специалистом управления в соответствии с требованиями административного регламента.

Фиксирование заявлений, принятых в работу проводится в журнале регистрации заявлений (приложение 6). В журнале регистрации отражаются: регистрационный номер заявления, дата регистрации заявления, наименование заявителя, адрес, где предполагается организовать рынок. 

Результатом выполнения административной процедуры является прием документов заявителя на получение муниципальной услуги или отказ в приеме документов на основании п.2.3 регламента.

Максимальная продолжительность административной процедуры 

      3.3.3.  После регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, специалист Управления проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов на предмет их соответствия требованиям Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка, утверждённых Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 и регистрирует их и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

При направлении документов по почте, проверка проводится в день поступления документов в управление. При представлении документов в ходе личного приема проверка документов проводится в присутствии заявителя незамедлительно.

Проверке подлежат правильность заполнения заявления, наличие необходимых документов.

При наличии оснований специалист управления вправе предложить заявителю устранить имеющиеся недостатки, с указанием возможностей их устранения. После устранения недостатков заявитель вправе вновь обратиться с соответствующим заявлением, при этом процедура предоставления муниципальной услуги начинается с первичного приема документов. 

В случае, если заявление оформлено не в соответствии с требованиями указанными в подпункте 3.3.2, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов (приложение 8).

В случае, если заявление оформлено  в соответствии с требованиями указанными в подпункте 3.3.2, с приложением к нему  необходимых документов, в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (приложение 7).

       3.3.4. Прием и регистрация заявления и документов (при наличии), представленных в электронной форме, или принятие решения об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов (при наличии).

Заявление и документы (при наличии), предоставляемые в форме электронного документа, подписываются заявителем (уполномоченным представителем) в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Если заявление и документы (при наличии), направленные в электронной форме, поступили после окончания рабочего времени отдела, днем их получения считается следующий рабочий день.

Если заявление и документы (при наличии), направленные в электронной форме, получены в выходной или праздничный день, днем их получения считается следующий за ним рабочий день.

Специалист отдела в течение 1 рабочего дня самостоятельно осуществляет процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны электронные документы, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ (далее - проверка квалифицированной электронной подписи).

Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года N 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг".

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, в течение 3-х дней со дня завершения проведения такой проверки:

специалист управления оформляет в письменной форме проект решения и уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов (при наличии) с указанием причин отказа, передает их на подпись главе администрации, а в его отсутствие - лицу, его замещающему;

глава администрации, а в его отсутствие - лицо, его замещающее, подписывает решение и уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов (при наличии);

специалист управления направляет заявителю (уполномоченному представителю) уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов (при наличии) в электронной форме по адресу электронной почты заявителя (уполномоченного представителя) либо в личный кабинет заявителя (уполномоченного представителя) на Едином портале.

Решение и копию уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов специалист подшивает вместе с заявлением в дело в соответствии с номенклатурой дел администрации Анучинского района.

После получения уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов (при наличии) заявитель (уполномоченный представитель) вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении государственной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа.

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной подписи будет признана ее действительность, специалист отдела не позднее 1 рабочего дня после проверки усиленной квалифицированной подписи регистрирует поступившее заявление и документы (при наличии) и вносит в журнал учета следующие сведения:

порядковый номер записи;

дату заявления или регистрации почтового (электронного) отправления заявления;

наименование организации, фамилию, имя, отчество (при наличии) руководителя;

адрес организации, телефон;

наименование организации, проводившей специальную оценку условий труда;

количество рабочих мест;

фамилия специалиста, назначенного для проведения экспертизы.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов (при наличии) в журнале учета или принятие решения об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов (при наличии), направление заявителю (уполномоченному представителю) уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов (при наличии).

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет:

2 рабочих дня, в случае если в результате проверки усиленной квалифицированной подписи будет признана ее действительность;

4 рабочих дня, в случае если в результате проверки усиленной квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности.

3.3.5.  Выдача разрешения или отказ в выдаче разрешения; 

    Специалист финансово-экономического управления (далее - специалист) готовит постановление администрации района о предоставлении разрешения  или об отказе в его предоставлении (далее – постановление).

             Заявитель письменно информируется о решении. Специалист Управления в срок, не позднее дня, следующего за днём  подписания Главой администрации района постановления, направляет по почте или с использованием электронной почты   заявителю или его законному представителю уведомление о выдаче разрешения (приложение № 3), а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения (приложение № 4), в котором приводится обоснование причин такого отказа. 

          Уведомление подписывается начальником финансово-экономического управления.                                                                                                                                       

            Выдача разрешения осуществляется не позднее трёх дней со дня издания постановления администрации Анучинского муниципального района о выдаче разрешения. 
 В разрешении указываются:

1) наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

2) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;

3) тип рынка;

4) срок действия разрешения;

5) идентификационный номер налогоплательщика;

6) номер разрешения;

7) дата принятия решения о предоставлении разрешения.

       Разрешение выдается на срок, не превышающий пяти лет. В случае, если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

       Юридическое лицо, получившее разрешение, признается управляющей рынком компанией.
           Информация о выданных разрешениях и содержащиеся в разрешениях сведения предоставляется в администрацию Приморского края в пятнадцатидневный срок со дня принятия решения.

 Заявления и прилагаемые к ним документы, акты уполномоченного органа о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения) собираются в деле о предоставлении конкретному юридическому лицу права на организацию розничного рынка и подлежат хранению в финансово-экономическом управление в установленном  порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

        Порядок прохождения административных процедур отражён в Блок-схеме предоставления муниципальной услуги (Приложение № 5)
3.4 Сведения о должностном лице, ответственном за предоставление муниципальной услуги.

Должностными лицами, ответственными за выполнение  муниципальной функции являются

         - начальник финансово-экономического управления; 

         - специалист финансово-экономического управления.

4. Формы контроля

за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом администрации положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений указанным лицом осуществляется начальником финансово-экономического управления.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, своевременное рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц финансово-экономического управления.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Специалист несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, соблюдение сроков и порядка приема заявлений, а также правильность выполнения административных процедур.

Персональная ответственность специалиста по предоставлению муниципальной услуги закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1 Информация для Заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

Решения и действия (бездействие) Администрации, МКУ «МФЦ», начальника уполномоченного органа, специалиста уполномоченного органа, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы Заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2 Предмет жалобы

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в главе III настоящего Административного регламента.

Жалоба подается на решения и действия (бездействие) Администрации, МКУ «МФЦ», начальника уполномоченного органа, специалиста уполномоченного органа на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) Администрации, начальника уполномоченного органа, специалиста уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование предоставления Заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ Администрации, начальника уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3 Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в уполномоченный орган по адресу: Приморский край, с.Анучино, ул. Лазо, д. 6 на бумажном носителе, в электронной форме по адресу: fin620@findept.primorsky.ru
Жалобы на решения, принятые начальником уполномоченного органа, подаются в адрес Администрации по адресу: Приморский край, с.Анучино, ул. Лазо, д. 6 на бумажном носителе, в электронной форме по адресу fin620@findept.primorsky.ru 
Жалобы на действие бездействие специалистов МКУ "МФЦ" подается по адресу: Приморский край, с.Анучино, ул. Лазо, д. 18/1, в электронной форме по адресу: org@anuch.mfs-25.ru
Жалоба направляется по почте, через МКУ "МФЦ" по адресу: Приморский край, с. Анучино, ул. Лазо, д. 18/1; с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", а также жалоба принимается при личном приеме Заявителя (далее - Прием граждан по личным вопросам).

Прием граждан по личным вопросам в администрации Анучинского муниципального района проводит глава Анучинского муниципального района, первый заместитель главы администрации Анучинского муниципального района.

5.4 Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба Заявителя на решения, действия (бездействие) Администрации, начальника уполномоченного органа, специалиста уполномоченного органа, специалиста МКУ "МФЦ", принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, Администрации, фамилию, имя, отчество начальника уполномоченного органа либо фамилию, имя, отчество специалиста уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, начальника уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа;

г) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, начальника уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа. Заявитель предоставляет документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

        Жалоба, поступившая в форме электронного документа в обязательном порядке должна содержать: 

         а) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения.

 Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

       Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.5 Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, начальника уполномоченного органа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования Заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6 Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" Администрация принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления уполномоченным органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах. При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Администрация Анучинского муниципального района отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении принимается в форме постановления Администрации.

5.7 Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование Администрации, имя, отчество начальника уполномоченного органа;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о начальнике уполномоченного органа, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в  орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6  Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»  на официальном сайте данных государственного органа или органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой Анучинского муниципального района.

По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления уполномоченное должностное лицо, предоставляющего муниципальную услугу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8 Порядок обжалования решения по жалобе.

Решение, принятое Администрацией, по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) начальника уполномоченного органа, специалиста уполномоченного органа, специалиста МКУ "МФЦ" могут быть обжаловано Заявителем в установленном законом порядке.

5.9 Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель вправе получить от уполномоченного органа информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. Информация и документы предоставляются Заявителю специалистами уполномоченного органа по устному запросу при личном приеме Заявителя незамедлительно или письменному запросу в трехдневный срок со дня регистрации запроса.

5.10  Случай, когда жалоба остается без ответа

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия Заявителя, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению или не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается Заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»  на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", гражданину, направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование судебного решения, не возвращается.

  Приложение 1
к Регламенту

    Начальнику финансово-экономического управления

Администрации Анучинского муниципального района 

_________________________

(Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка
Дата подачи заявления «___»________________________20__г.   

Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка 

	Полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица
	

	Сокращенное наименование
	

	Фирменное наименование 
	

	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сведения о регистрации юридического лица

	Регистрирующий орган 
	

	Дата: «____»____________г.
	Серия и номер свидетельства:


	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сведения о постановке на учет в налоговом органе

	Налоговый орган 
	

	Дата: «____»____________г.
	Серия и номер свидетельства:


	Место нахождения юридического лица

	Область, район
	

	Город (село, поселок)
	

	Улица (проспект)
	

	Дом
	
	Корпус (строение)
	
	Квартира (офис)
	


	Место расположения объекта(ов), где предполагается организовать рынок

	1. 
	
	

	
	
	

	
	
	

	2. 
	
	

	
	
	

	
	
	


	Тип рынка
	


ОПИСЬ ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ

	№ п./п.
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	
	Всего листов
	


Достоверность указанных сведений подтверждаю.

С законодательством, регулирующим деятельность в области организации розничных рынков, ознакомлен.

	Руководитель юридического лица 

Должность

Фамилия 

Имя

М.П.

Отчество

Ф.И.О. представителя юридического лица

Должность, телефон

Контактный телефон:

Факс:




	Заполняется работником управления

Дата принятия документов

__________________________

(подпись работника, принявшего документы)

Документы приняты на 

листах

Номер заявления




Приложение 2
к Регламенту

Разрешение
на право организации розничного рынка


     ________________________________________________________________

     наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение

Разрешение выдано:

     ________________________________________________________________

     полное    и (в случае,   если имеется)   сокращенное   наименование,

     в т.ч. фирменное   наименование,   и организационно-правовая   форма

     юридического лица

     ________________________________________________________________

                       место нахождения юридического лица

     ________________________________________________________________

        место расположения объекта недвижимости для организации рынка

  Тип рынка: _________________________________________________________

     Срок действия разрешения: _____________________________________

     ИНН налогоплательщика: ______________________________________

     Номер разрешения: ____________________________________________

     Дата принятия решения о предоставлении разрешения: _____________

     Разрешение выдал:

     ____________________ __________________ ______________________

         должность                    подпись                        ФИО должностного лица

     Руководитель уполномоченного органа ________________ ___________

                                                                                       подпись            ФИ
                    Приложение 3
к Регламенту

Уведомление
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка
N__________ от ____________


     Администрация ______________________________________________________

                         наименование органа местного самоуправления

     уведомляет _________________________________________________________

                  наименование юридического лица, его место нахождение

     о выдаче разрешения N ________________ от __________________________

                                                          дата

     на право организации розничного рынка по адресу: ___________________

     ____________________________________________________________________

                                   адрес рынка

     Уведомление выдал:

     ____________________ ____________________ __________________________

         должность               подпись          ФИО должностного лица

Приложение 4
к Регламенту

Уведомление
об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка
N___________ от _____________


     Администрация _______________________________________________

                                     наименование органа местного самоуправления

     уведомляет __________________________________________________

                  наименование юридического лица, его место нахождение

     об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного  рынка

по адресу: _______________________________________________

  _____________________________________________________________

                адрес предполагаемого размещения рынка

     Причины отказа:

     ______________________________________________________________

     ______________________________________________________________

     _____________________________________________________________

     Уведомление выдал:

     ____________________ _________________ _______________________

                        должность           подпись           ФИО должностного лиц

Приложение 5
к Регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги «Выдача разрешений

на право организации розничного рынка»






      Нет




    Да


                                                                                                                               Приложение №6

                                                                                                                           к регламенту

Журнал регистрации заявлений

	№ п/п
	Дата принятия заявления
	Наименование заявителя,  организационно-правовая форма
	Фамилия, имя, отчество, должность заявителя или представителя заявителя 
	Принятое решение по заявлению

	
	
	
	
	


Приложение 7
к Регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ №_____

о приеме к рассмотрению заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

           Финансово-экономическое управление администрации Анучинского муниципального района сообщает_________________________________________________________

            (полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,

_________________________________ ___________________________________________

в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)

___________________________________________________________________________________________, что ваше заявление от «____» __________ 20___ г. №____ о выдаче  разрешения на право организации розничного ________________ рынка, предполагаемого к размещению (размещенного)по адресу ____________________________________________________________________

(тип розничного рынка_____________________________________________________, принято к рассмотрению.

Заявление будет рассмотрено в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил  выдачи разрешений на право организации розничного рынка», в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления.

О результатах рассмотрения заявления вы будете уведомлены в срок не позднее 1 дня со дня принятия решения.

Начальник финансово-экономического

Управления администрации Анучинского

муниципального района                     __________________________________  

                                                    (Ф.И.О.)

 М.П.

Отметка о вручении настоящего уведомления ___________________________________

(подпись и Ф.И.О. руководителя или лица, исполняющего его обязанности, юридического лица, дата) 

Дата направления настоящего уведомления заказным письмом финансово-экономическим управлением  «____» _______20___г

Приложение 8
к Регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ №_____

о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и 

(или) предоставления недостающих документов

Финансово-экономическое управление администрации Анучинского  муниципального района сообщает ____________________________________________________________________

(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,

_________________________________ ___________________________________________

в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)

________________________________________________________________________________________, что в оформлении вашего заявления от «____» __________ 20___ г. №____ о выдаче разрешения на право организации розничного___________________ рынка, предполагаемого к размещению                            (тип розничного рынка)

по адресу:__________________________________________________________________

____________________________________________________________________________,допущены следующие нарушения:_______________________________________________

(указать нарушения)

____________________________________________________________________________;

отсутствуют следующие необходимые документы, прилагаемые к заявлению:

1.__________________________________________________________________________.

                       (указать документы)

2.__________________________________________________________________________.

3.__________________________________________________________________________.

Вам необходимо устранить указанные нарушения (представить указанные документы) в срок до «___» ________20__г.

В ином случае вам будет отказано в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на основании пункта 3 статьи 7 Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой  кодекс Российской Федерации» и подпункта 3 пункта 6 Постановления Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении   Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка».

Начальник финансово-экономического

Управления администрации Анучинского

муниципального района ______________________________  

                                                             (Ф.И.О.)                             

 М.П.

Отметка о вручении настоящего уведомления ___________________________________(подпись и Ф.И.О. руководителя или лица, исполняющего его обязанности, юридического лица, дата) 

Дата направления настоящего уведомления заказным письмом  «____» _______20___г.

Прием заявления и документов для получения муниципальной услуги и регистрация заявления (п. 3.3.1)





Проверка документов для установления права на получение муниципальной услуги





Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги





Уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов





Консультирование заявителей (их представителей) по вопросам предоставления муниципальной услуги, выдача бланка заявления о получении разрешения (3.3.1)





Подготовка постановления администрации района  об отказе в выдаче разрешения (п.3.3.2)





Подготовка постановления администрации района о выдаче  разрешения (п. 3.3.2)








Выдача уведомления с приложением разрешения





Выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения








