
ПoCTAHoBЛE,IIИE

22.08.2013г с. Aнyнинo J\b 422

oб yтвеp}ц,цении Пopя.цкa opгaнизaциП и ПpoBеДerrия Личнoгo
пpиёмa гpafl(Дaн B aДминисTpaции Aнyvинскoгo lиyнициПaЛЬнoгo

paйoнa.

B сooтвеTсTBии с ФедepaлЬнЬIМ зaкoнoМ oт 2 мaя 2006 Гo.цa N 59ФЗ
''o Пopя.цке paссMoТperlИЯ oбpaщений Гpок.цaн Poссийскoй Федеpaции''

aдМинисTpaЦИЯAнуrинскoгo МyнициП€lЛЬнoгo paйoнa

ПoCTAнOBJUIЕT:

1. Утвepдить Пopядoк opГaнизaции И ПpoBе.цeния Личнoгo ПpиeМa

ГpшlцaгB a.цМинистpaции Aн1^rинскoгo МyнициПulJlЬнoгo paiтoнa.

2. oбщемy oTдеJIy a.цМиHиоTpaЦkIу| paйoнa (Дядroк) paзМeсTиTЬ

нaсToящeе ПoсTaIIoBЛение нa oфициaлЬнoМ сaйте a.цMиIIисTpaЦИИ

Aнуtинскoгo мyнициП€lЛьнoгo paйoнa B сеTи Интеpнeт, oпyбликoвaть

нaсToящеe ПoсTaIIoBЛeIIие B сpе,цсTBax MaссoBoй инфopМaции.

4. КoнщoЛь зa исПoJIIIениеМ HaстoЯщeгo ПoсTaIIoBлеIIия BoзЛo)I(иTь нa

з aMе сTиTeЛя ГЛ aBьI a.цМинисTp aЦИИ А. Я. Янlу кa

Глaвa Aнуrинскoгo
MyIIициПЕlJIЬ}Ioгo paйoнa B.И.МopoзoB



Утвеplкден
Пo стaнo вЛениеМ a.цMиIIисTp aЦИkl
Aн1пrинскoгo МyниципaJIЬIIoгo
paйoнa

22.08 20|Зг N 422

ПoPяДoк
opгaнизaции и пpoвr.цения Личнoгo пpиёмa гpaщДaн

B a.цDlиrrистpaции Aнyнинскoгo MyIIициПaЛЬнoгo paйoнa

I. Oбцrие ПoЛo)l(ения

1. Пpием Гpшк.цaн Пo ЛичнЬIM BoпpoсaМ B a.цМинисTpaции Aнyнинскoгo

МyнициПzlJlЬнoгo paйoнa oсyщeсTBЛЯeTсЯ B сooTBеTсTBии с Кoнститyцией

Poссийскoй ФедepaЦуIуI, ФедеpaльньIМ зaкoнoМ oT 2 мaя 2006 Гo.цa N 59Ф3

''o пopядке paссМoTpellиЯ oбpaщений гpalкдaн Poссийскoй ФедepaцklИ,,, a

Taк)ке нaсToящим Пopядкoм.

2.Пpиeм цpaждall Пo ЛичнЬIМ BoIIpoсaМ B a.цМинисTpaции Aнyнинскoгo

МyнициПuшЬнoГo paйoнa ПpoBo.цяT гЛaBa AнyнинскoГo MyIIициП€tJIЬI{oГo

paИoНa' ПеpBЬIи зaМестиTеJIЬ ГЛaBЬI aДМинисTpaЦИИ, зaМесTиTeЛи гЛaBЬI

a.цМинисTpaЦИvl,IIaчzLlrьники yПpaBлений и oT.цeЛoB a.цМиl{исTpaции (дaлеe 

сTpyкTypIIЬIx Пo.цp€B.цеЛеHий (opгaнoв) aдминистpaции).

II. opгaнизaция Личнoгo ПpиeМa

3.Личньrй ПpиeМ qpaж.цaн B a.цМинисTp aЦИИ AнyнинскoГo

МyнициП€lJlЬнoгo paйoнa oсyщесTBЛяrTся IIa oсIIoBе oбpaщений,

пoсTyIIиBIIIиx B aдМинисTpaциЮ Aнy"rинскoГo МyнициПaЛЬнoГo paiтoнa нa

иМя ГЛaBЬI Aн1^rинскoгo МyнициП€lJIЬIIoгo paйoнa, ПеpBoГo зaМeсTиTеJIЯ

ГЛaBЬI a,цМинисTpaЦИИ, зaМесTиTеЛеи ГЛaBЬI a.цMиIIисTpaЦkTk|, нaЧaJIЬникoB

сTpyкTypнЬIx Пo.цp€tз.цеЛений (opгaнoв) aдминисTpaции B ПисьМeннoй фopме

иЛи yстI{oГo ЛичHoгo oбpaщениЯ.

4. oбpaщения гpaxqцaн o JIичнoМ ПpиеМе paссMaTpиBaIoTся нa



сooTBeTстBие сЛeдyloщиМ тpебoBaIIиЯМ :

a) пpoсьбa гpa)к.цaIIиIIa недoлlltнa бьlть aнoнимнoй;

б)вoпpoс Гpaxqцaнинa дoDкеI{ oтIIoсиTЬся к кoМпеTеHции

a.цМини сTp aЦvTkl Aнyнинс кo Гo Мyн и циП €lЛ Ьн o гo p aйo н a ;

5. Письменньrе oбpaщения гpaxqцalr B 2Цr'ес гЛaBьI Aнyнинскoгo

зaМeстителЯ гЛaBьI a.цМинисTpaции Aнyнинскoгo MyIIиципaIIьнoгo paйoнa

peгистpиpyloTся B oбщем oT.цеЛе a.цМинисTpaЦИL4 Aн1^tинокoГo

NIyнициПЕlJIЬIIoгo pakIoHa, пеpBoгo зaMесTиTеЛя гJIaBьI a.цMиIIистpaЦутИ'

MyIIиципaJIЬнoгo paиoнa' ПpoизBo.цИT cЯ

MylrициП€lЛьнoгo paйoнa (далee  oбщий oтдeл) и paссМaTpиBulloTся B

тeчeние 30ти .цнeй сo.цня pеГисTpaции.

6. Пpием yсTнЬIx oбpaщeний Ha ИNIЯ гЛaBьI Aнуrинскoгo

B Teчeние Месяцa ( кpoмe BьIxoднЬIx

. сyббoтa' BoсЦ)eсеHЬе' пp€B.цниЧньIxдней) с 9.00 дo 13.00, с 14.00 дo 16.00

в oбщем oT.цеЛe.

7. Пpием yсTIIЬIx oбpaщeний к ПеpBoМy зaМeсTиTrЛIo гЛaBьI

a,цМинисTpaЦуП4' зaМeсTиTeЛIo гЛaBЬI aДMI4HИcTpaции Aнуrинскoгo

МyниципaJlЬнoгo paйoнa пpoизBo.циTся B TеЧeние Мeсяцa (кpoме BьIxo.цньIх 

сyббoтa, Boскpесеньe' пp€rздничньIx дней) с 9.00 дo 13.00, с 14.00 дo 16.00

сПеци€шиcToМ' OTBeTсTBeIIнЬIМ зa opгaнизaцию лиЧнoгo пpиeМa гpa)к'цall B

a.цМини стp aЦI4I4 p aиo нa.

(письменньIx I4 yстньlx) к нaчaJIЬHикaM8. Пpиeм oбpaщeний

сTpyкTypIIыx ПoДp:Bдeлений (opгaнoв) aдминисTpaции Aнуrинскoгo

МyниципaJIЬIIoгo paйoнa пpoизBo.ц|4TcЯ B TеЧение Месяцa (кpoмe BЬIxo.цньIx.

сyббoтa, Boскpесенье, пpaз.цHиЧнЬIx днeй) с 9.00 дo 13.00, с 14.00 дo 17.00

спeци€rписToМ' oTBеTсTвенньIМ .цеЛoПpoизBo.цсTBo сTpyкTypнoгo

ПoДpil}.цeЛения (opгaнa) aдМинисTp aЦИуI (дaпee  сПециЕUIиоT cTpyкTypнoгo

9. Пp" oсyщeстBлeIIии ЗaПИcI4 IIa личньrй ПpиeМ спeциaJIисT'

oTBеTсTBенньIй зa opгaнизaциЮ ЛиЧнoгo ПpиeМa глaвoй Aнуrинскoгo



yTBеp)к/цaеTся paспopЯкeниеМ

MyнициПaJIЬIIoгo

a'цМинисTpaЦI4|I

МyHицип€LIIЬнoГo paиoнa, ПеpBoГo з.lМесTиTeЛя ГЛaBЬI a.цМинисTpaЦуIkl'

зaMeститeля гЛaBьI aДMиIIисTpaЦИИ, нaЧ€LIIьникoB сTpyкTypl{ЬIx

пotpaзДеЛeНИЙ (opгaнoв) aдмин|4cTpaЦkIkI, oсyщесTвлЯeT peГиоTpaциIo

yсTlroгo (письменнoгo) oбpaщeниЯ гpaжДaнинa o ЛиЧнoМ Пpиeмe B )кypн€lJlе

peгисTpaции oбpaщений гpaxqцaн (пpилox<ениe N 1).

10. Пoдгoтoвкa к Пpиeмy Гpaxqцaн глaвoй Aн1..rинсКoгo

NIyIIициП€UIЬIloгo paиoнa' ПepBьIМ зaМeсTитeЛеМ ГЛaBьI a'цМиIIисTpaЦvpI'

зaмесTитeлеМ глaBЬI aДМинисTp aЦИИ BoзЛaГaеT cЯ Ha oбщий oT.цеJI.

11. Пo,цгoтoвкa к ПpиеMy гpокДaн нaЧalrьникaМи сTpyкTypIIЬD(

Пo.цpа:}.цeлeниtrl, (opгaнoв) aдминисTpaции BoзЛaгaеTся Ha сПrци€}JIисToB

сTpyкTypнЬIx Пo.цpЕtздeЛeний (opгaнoв) aдминисTpaции, oTBеTсTBеIIнЬIx зa

opгaнизaциIo Личнoгo ПpиеМa.

12. Гpaфик пpиeМa ГpDк'цaII Пo ЛиЧнЬIМ BoПpoсaМ e)кeГo.цнo

инфopмaциoннoМ сTеI{Дe в oбщeм oT.цeЛe a.цMинисTpaЦkIИ paйoнa

ЛичнoГo ПpиeMa гpalкДщI глaвoй AнуtинскoГo Мyницип€L[ьнoгo paйoнa:

( кaбинет JE19)

13. CпециaлиcToМ oбщeгo oTдеЛa oTBeTсTBeIIныМ зa opгaнизaциIo

paиoнa

Aнy.rинокoгo MyнициПaJIЬHoГo paиoнa'

пoдбopкa кoпий ДoкyМeIIToB Пo paIIHиМ oбpaщeниям

oфopмляIoTся кapToЧкa лиЧнoгo пpиeмa гpDкДaII (пpилoжeние N 3);

кoпии кapТoчeк Пеpe.цaloTся B сTpyкTypньIe Пo.цp€Bделения (opгaньl)

a.цМинисTpaЦI4И' МyHициПaIIьнЬIе пpe.цПpияTия, }Чpе)кДrHия .цJIя Пo.цгoToBки

инфopмaции пo сyщесTBy IIoсTaBЛeннЬIx в oбpaщeнии BoПpoсoB.

14. Зa двa paбo.rиx дня .цo ,цaTЬI JIиtIIloгo пpиеМa пo.цГoToBJIеIIнaя

сTpyктypHьIми Пo.цpilз.целенияMи (opгaнaми) aдминуIcTpaЦИИ инфopмaция

пo сyщeстBy paссМaTpиBaeМЬIx BoIIpoсoB Пepe/цaeTся сПrци€lJIисTy,

a.цМинисTpaЦИИ

у| pa:}МещaeTся нa

Aнуrинскoгo

Интepнeтсaйтe

.o,й",."

з€UIBиTeJIя;

oTBeTсTBеIIнoMy зa ЛичнЬIй пpием глaвoй Aнуrинскoгo мyIIицип€lJIЬHoгo



pavIorla, IIеpBoГo зaМесTиTеЛя гЛaBьI aДМинИcTpaЦИИ' зaМeсTиTrлЯ гЛaBЬI

a.цМинисTpaцутИ.

III. ПpoвеДеHие Личнoгo пpиeмa гpaж.цaн

15. Ha ЛичнoМ ПpиеМе Гpa}(.цaн глaвoй Aн1..rинскoгo МyниципallЬнoгo

paйoнa ПpисyTсTByЮT:

з aМесTиTеЛЬ гЛaBьI a.цМинисTp aЦИkт'

нaч €LIIь ни к Пp aB o Boгo oT.цrЛ a aДNII4t|ИсTpaции ;

I{aчaJIЬники сTpyкTypньIx ПoДpaз.целeний (opгaнoв) aдминk|cTpaЦkIkI,

МyIIициПaIIьньIx пpeдпpиятий И }^rperкдeний, BoПpoсьI кoTopЬIx

paссМaTpиBaк)Tся нa ЛичнoМ ПpиеМе;

сПeциaJIисT oбщегo oT.цеЛa aдМинисTpaЦИИ' oTBеTсTBенньIй зa

opгaнизaциIo ЛиЧнoгo пpиеМa Гpa)к.цaн.

16. Ha ЛичнoМ ПpиeМe гpок.цaн ПеpBЬIМ зaMесTиTrЛеМ ГJIaBьI

a.цМинисTpaЦИ|4' зaМeсTиTeЛяI\dи гЛaBьI a.цМинисTpaции ПpисyTсTByIoT

HaЧaJIЬники сTpyкTypныx пoДpaз.целeний (opгaнoв) aдминI4cTpaЦИI4'

BoПpoсьI кoTopьIx paссMaTpиBaIoTся нa ЛичHoМ ПpиeМе.

17. Ha ЛичнoМ ПpиеМе гpок.цaн нaч€LПЬникaМи сTpyкTypньIx

IIoдpiBделeниЙ (opгaнoв) aдминL|pTpaЦИИ ПpисyTсTByIoт нaчaJIьники'

сПeци€tJIисTЬI, B кoМПrтенции кoTopьIx HaxoДЯTcЯ BoПpoсЬI, ПoсTaBJIенньIе B

oopaщeнияx |pa)кдalr.

18. Пpи ЛиЧнoМ ПpиеМe Гpall(Дal{ин пpeдъяBjIЯеT дoлrкIIoсTIIoМy Лицy,

Be.цyщelvry IIpиеМ' .цoкyMeIIT, y'цoсToBеpfioщии rгo ЛичнoсTЬ.

19. Coдеplкaние oбpaщeкI4Я Bo BprMя ЛичнoГo ПpиeМa зaнoсиTся B

кapToЧкy личнoГo ПpиеМa гpa)к.цaн.

Если изJIo)кеHIIьIe B oбpaщeнии фaктьl 14 oбстoятeЛЬсTBa яBЛяIoTсЯ

oчeBидньINIИ у| нe щeбyloT .цoПoЛIIиTеЛЬнoй пpoвеpки, oTBeT нa oбpaщeниl,

с сoгЛaсия Цpax(.цaЕIvlk|a,.цaeTcя yсTIIo B xoде ЛиЧнoгo ПpиeМa. B кapтoнкe

JIиЧнoгo пpиеМa ДеJIaeTся зaПись ''ПисьМенньrй oтвеT IIе нy)кен''. Гpaж.цaнин



B кapToЧке JIичнoГo ПpиеМa Пoд зaI]исЬIo ''ПисЬМенньrй oтвеT Ite нyx<ен''

сTaBиT сBoIo пo.цПисЬ.

Письмeннoе oбpaщение, Пpинятoе B xo.це ЛиЧtloгo ПpиеМa' Пo.цЛеx(иT

pеГисTpaцvIvlИ paссМoTpеI{иIо B Tечrние 30ти дней сo.цн,l peгисTpaции.

B oсT€LlrьнЬIx сЛrl€шx дaеTсЯ письменньrй oTBеT Пo сyщeсTBy

пoстaBЛенньIx BoIIpoсoB B сpoк не бoлее 30ти дней с дaTьI prгисTpaции

oбpaщeниЯ пo ЛичнoМy ПpиеMy.

,{oлx<нoсTl{oe Лицo, Be.цyщеe ПpиeМ, B кapToчкr ЛиЧнoГo ПpиeМa

|paж.цall I{€BнaчaeT oTBеTсTBеIIHOгO исПoЛIlиTеJIя, .цaеT Пoprlение Пo

исПoЛнeнИIo у| сpoкaМ.

Если paссМaTpиBaеМoe зЕLяBJIеHиe тpебyет yглyбленнoй ПpoBеpки

иЗЛo)кеннЬIх B IIеtvI ДoBoдoB, a Taкже' есJIи неoбxo,циМo нaПpaBиTЬ зaПpoо o

ПpеДoсTaBЛении инфopмaции B иIIoй гoсyдapственньrй opГaн' opГaнизaЦИЮ,

сpoк paссМoтpeНИЯ oбpaщения Mo)кеT бьrть ПpoдЛен' нo нe бoлеe, чeм нa 30

Днeй с oбязaтeЛьнЬIМ yBе.цoMлеIIиeМ ЗaЯBИTeЛЯ.

20. Если B oбpaщeнии Цpa)кДallинa сo.цеp}кaTсЯ BoПpoсЬI' pешeние

кoTopЬIx не BxoДиT B кoMПeTeнциIo aДМинисTpaЦИИ Aн1..rинскoГo

МyHиципЕlЛьнoГo paИoНa, .цoЛ}кнoсTIIoе Лицo, oсyщесTBЛяIoщее ПpиеМ, .цaет

p€lзЪЯснениe, кy'цa и B кaкoM Пopядкe |pa)кДaнинy сЛе.цyеT oOpaTиTЬся.

21. oкoнЧaниe JIиЧHoГo ПpиеМa (pезyльтaт paссМoTpеIIия oбpaщения)

ф,*с,pyБ'с' зaписьIo B кapToчке ЛиЧнoГo ПpиеМa, ПoдПисЬIBaеTся

'цODIGOсTIIЬIМ лицoМ' oсyщесTBJIяIoщиМ ПpиeМ.

Пpилoх<eниe N 1



к Пopядкy
opгal{изaцИkI vI ПpoBe.цения

личнoгo ПpиeМa Ipax(дaн
B a.цМинисTpaции Aнyнинскoгo

МyниципtlJlьнoгo paйoнa

ж(УPI{AЛ

Pегистpaции oбpaщений гpaж,цaн Пo ЛичнЬrIи BoПpoсaПr

(нaимeнoвallиe сTpyкTypнoгo ПoДpaзДеЛения

(opгaнa) aДDIиIIистpaции)

N

п/л

ДaTa

Фanлъlлlая,

уIl'lIЯ)

oTчестBo

.{oмarпний

аДpес

(гopoд, paйoн,

yJIицa' нoмrp

дoмa, тeлeфoн)

.{oлжнoсть,

I\,IrсTo

paбoтьI

Coдеprкaние

oбpaщения

Пpинятьrе

меpЬI

1 2 J 4 5 6



Пpилoжeниe N 2

к Пopядкy
opгaниз aЦИIl LI tIpoBe.цeния

ЛичHoгo щ)иeMa гp0к/цaII
B a.цIuиIrисTpaции Aнyvинскoгo

МyниципaJlЬнoгo paиoнa

I{APToчкA

Личнoгo пpиёмa гpDI(.цaH

N Дaтa ФaNIl/'JIИЯ,И\Ля,

oтЧrсTBo з.IяBI{TеJIя

Aдpес

Фаrrлилия ведyщегo пpием

Pезyльтaтьr paссмoтpoнllя зasIBJIеIIи.я


